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Quy cuE ni b5 yE quán trj Gong ty cfia Cong ty C6 pIzn Lilama 18 

ULA2AA 1 

QUY CHE NO! BQ yE QUAN TR! CONG TY 

CONG TY CO PHAN LILAMA 18 

- Can c& Lut Ching khoán sc 54/2019/QHJ4 ngày 26 tháng 11 näm 2019; 

- Can ct Luát Doanh nghip s 59/2020/QHJ4 ngày 17 tháng 6 nàm 2020, 

- Can c& Nghj djnh s 155/2020/ND-CR ngày 31 tháng 12 nãm 2020 cia ChInh phz 

quy djnh chi tiEt thi hành m5t s diEu cia Lug7 Chá'ng khoán; 

- Can c& Thông tu s 116/2020/TT-BTC ngày 31 tháng 12 nám 2020 cia Bô trwàng 

Bô Tài chInh hithng dJn m5t s diEu yE quán frj cong ty áp dung dôi vói cong ty dgi chzng 

tai Nghi djnh sd 155/2020/ND-CP ngày 31 tháng 12 nãm 2020 cta ChInh phü quy dinh 

chi tjlt thi hành m5t s diEu cza Luçit Ch&ng khoán; 

- Can c& DiEu l cia COng ty C'dphdn Lilama 18; 

- Can ci Nghj quyEt Dai h5i dng cd dOng s 14/NQ - DHDCD, ngày 24 tháng 4 nãm 

2021. 

Hi dng quân trj ban hành Quy ch ni b v quãn trj cong ty Cong ty c phAn 

Lilama 18. 
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£IL4MA 
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CHU'ONG 1—QUYD!NHCHUNG 

Diêu 1. Pham vi diêu chinh và dôi tirqng áp dyng 

1. Phm vi diu chinh: Quy djnh nay duc xay di1mg theo Thông ti.r s 116/2020/TT-BTC 
ngày 31 thang 12 nãm 2020 cüa B truâng B Tài chInh, quy djnh các ni dung v vai trO, 
quyn và nghia vçi cüa Dai  hi dng c dong, Hi dèng quán trj, Tng Giám d&; trInh tsr, 

thu tiic h9p Dai  hi dng c dông; d ct:r, mg cfr, bu, min nhim và bäi nhim thành viên 

Hi dng quân trj, Ban kim soát, Tng Giám d6c và các hoat dng khác theo quy djnh tai 
Diu l Cong ty và các quy djnh hin hành khác cüa pháp lut. 

2. Di tlxclng ap di1ng: Quy ch nay duqc áp diving cho các thành viên Hi dng quãn trj, 
Ban kim soát, Tng Giám dc và nhi?ng ngithi lien quan duqc dê cp trong quy chê nay. 

Biu 2. Giãi thIch thut ngfr và chfr vit tat 

1. Thành viên HDQT không diu hành là thành viên HDQT khOng phãi là Tng Giám dOc, 
PhO Tng Giám d&, K toán tnrâng và nhng ngu?ii diu hành khác theo quy djnh cüa 
Diu l Cong ty. 

Thành viên dc 1p HDQT (sau day gi là thành viên dc lip) là thành viên dixc quy djnh 
tai khoán 2 Diu 155 Luat  doanh nghip. 

2. Cong ty: là Cong ty C phn Lilama 18 

3. HDQT: là Hi dng quãn trj 

4. 1ngci:r:làtrdecfr 

5. BKS: là Ban kim soát 

6. VSD: là Tng cong ty hru k và bü tr1r chrng khoán Vit Nam 

7. Di biu: là C dông, nguôi dai  din (ngui dixçic c dông Uy quyn) 

8. Ngri phii trách quãn trj cong ty: là ngis?i cO trách nhim và quyn han  duc quy djnh 

tai Diu 281 Nghj djnh 155/2020/ND-CP. 

CHIfONG 2—BI HQI BONG CO BONG 

I. QUY B!NH 001 VI BA1 HO! BONG cO BONG THÔNG QUA NGHJ QUYET 
BANG HINH THC BIEU QUYET TI CUQC HQP BJJ HO! BONG CO BONG 

Myc 1. Vai trO, quyn và nghia vy cüa Bi hi dông Co dông 

Vai trà, quyn và nghia vi cüa Dai  hi dng c dông duçic quy djnh theo Di&u 138 Lust 

Doanh nghip s 59/2020/QH14, Lut Chirng khoán s 54/20191QH14 và Diêu 13, Diêu 14 

Diêu i Cong ty. 

Myc 2. Quy djnh v trmnh tr, thu tyc v triu tp và biu quyt ti Bi hi dng CO 
dông 

Biéu 3. Thãm quyn triu tp Bai hi dông cO dông 

(Can c& quy dfnh tgi Diu 13 Diu l Cong ty) 
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1. Thm qin triu tap Dgi h5i dng cd dOng thzrãng niên: Dai  hi dông c dông h9p 
thung niên mi näm rnt thn và trong thi hn b6n (04) tháng k tr ngày k& thüc näm tài 
chInh. Hi dng quãn trl quy& djnh gia han  hçp Di hi dng c dong thithng niên trong 
trirng hçip cAn thi&, nhung không qua sau (06) tháng k tir ngày k& thüc näm tãi chInh. 

2. Thdm quyn triçu ip Dgi hi dng cd dông bdt 1hu&ng: 

a. HDQT phãi triu tp h9p Dai  hi dng c dông trong thi han  sáu mui (60) ngày k 
tü ngày s thành viên HDQT hotc Kim soát viên con lai  nhu quy djnh tai  dim b khoán 
3 Diu 13 Diu 1 Cong ty hoc nhan duçic yêu cAu quy djnh tai  dim c và dim d khoân 
3 Diu 13 Diu 1 Cong ty; 

HOi dng quãn tr phãi thông báo trumg hcip thành viên dc 1p Hi dng quãn trj khong 
cOn dáp 1rng dü cac tiêu chuAn va diu kin tai  cuc hçp Dai  hi dng c dong gAn nhAt 
hoc triu tap h9p Dai  hi dng c dông d bAu b sung hoac thay th thành viên dc 
lap Hi dng quãn trj trong theyi han  06 tháng k tir ngày nhan &rqc thông báo cüa thành 
viên dc 1p Hi dông quãn trj cO lien quan; 

b. Tnrng hcip HDQT không triu tap hop Dai  hi dng c dông theo quy djnh tai  dim a 
khoãn 4 Diu 13 Diu 1 Cong ty thI trong th?yi han  ba rnuai (30) ngày tip theo, Ban 
kim soát phái thay th HDQT triu tap  hp  Dai  hi dng c dông theo quy djnh tai 
khoãn 3 Diu 140 Luat  doanh nghip; 

c. Tnr?ng hcip Ban kim soat không triu tp hp Dai  hi dng c dông theo quy djnh tai 
dim b khoân 4 Diu 13 Diu 1 Cong ty thI c6 dông hoac  nhóm c dOng quy djnh tai 
dim c khoãn 3 Diu 13 Diu l Cong ty có quyên yêu cAu dai  din Cong ty triu tap 

hp Dai  hi dng c dông theo quy djnh tai Luat Doanh nghip. 

Trong tri.r&ng hqp nay, c dOng hoac nhOrn c dOng triu tap  hp  Dai  hi dng c dOng 
có th d nghj Ca quan däng k kinh doanh giám sat trInh tir, thu tiic triu tap,  tiên hành 

hp và ra quyt djnh cüa Dai  hi dng c dong. Tt cã chi phi cho vic triu tap  và tiên 

hãnh hp Dai  hi dng c dông &rçic Cong ty hoàn lai.  Clii phi nay không bao gôm 
nhing chi phi do c dông chi tiêu khi tham dr cuc hçp Dai  hi dng c dOng, k cã 

chi phi an 6 va di !ai. 

d. Thu t%lc d t6 chrc hp Dai  hi ding c dông theo quy djnh tai  khoàn 5 Diêu 140 Luat 
Doanh nghip. 

Diéu 4. Nhân sir Di hi dng c dông 

(Can c& quy djnh tgi Diu 146 Lut doanh nghiêp sá 59/2020/QHJ4; Khoán 2 Diu 19 
Diu 1ç COng ty) 

1. Chü ta vã Doàn Chü tQa: 

a. Chü tjch Hi dng quàn trj lam chU tça hoac  üy quyn cho thành viên Hi dong quán 
trj khac lam chü ta cuc hp Dai  hi dng c dOng do Hi dng quán trj triu tap. 
Tnrmg hcip Chü tjch vng mat hoac tam thai mAt khã näng lam vic thI các thành viên 
I-1i dng quãn trj cOn li bAu nit ngi.r?ii trong s hç lam chü ta cuc hp theo nguyen 
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tc da s& Tnrng hçip không bAu duçic ngithi lam chü tça, Trtthng Ban kim soát diu 
hành dé D?i  hi dông cô dông bâu chü tQa cuc hp trong s nhiing ngui dir hop  vâ 
ngtxi CO phiêu bâu cao nht lam chü t9a cuc hop; 

b. Tth tnr&ng hcTp quy dnh tai  dim a khoán nay, ngiii k ten triu tp hop Di hi dng 
cô dông diêu hành dê Dai  hi dng c dông bAu chü ta cuc hop và ngi.thi CO s phiu 
bâu cao nht lam chü ta cuc hop; 

c. Chü t9a cO quyên thirc hin các bin pháp cAn thit d diu khin cuc hp mt each 
hçip 1, cO trt tir, dung theo chucmg trInh dà duçc thông qua và phãn ánh dirge mong 
mun cüa da s ng.r1i dir hop. 

d. Chü t9a cuc hop Dai  hi dng c dông CO quyn sau day: 

• Yêu cAu tAt ea ngithi dix hçp ehju sir kim tra hoe các bin pháp an ninh hop pháp, 
hop I2 kháe; 

• Yêu câu cci quan eo thAm quyn duy trI trt tl1r cuc hop; trIc xuAt nhthig ngixi không 

tuân thu quyn diu hành cüa chü ta, c gay ri trt ti, ngan can tin trin bInh 
thung cüa cuc hop hoc không tuân thu các yeu eAu v kim tra an ninh ra khOi 

cuc hop Di hi dng c dong. 

e. Chü ta có quyn hoãn cuc hp Dii hi dng c dông dä cO dü s ngixi däng k d 

hp thi da không qua 03 ngày lam vic k tir ngày cue hçp dir djnh khai mac  và chi 

dirge hoãn cuc hp hoc thay di dja dim hop trong tr1.r?ng hop sau day: 

• Dja dim hp không có dü ch ngi thun tin cho tAt cã ngui dir hop; 

• Phixmg tin thông tin t?i  dja dim hop không bâo dam cho c dông dr hop tham gia, 

tháo lun và biu quyt; 

• Co ngu&i dir hp can trâ, gay ri trt t11r, cO nguy ca lam cho cuc hop không dirge 

tin hânh mt each cong bAng và hçip pháp. 

f. Mt s6 quyn vã nghia v111 khác cUa Chü t9a theo quy djnh cüa luat  hin hành. 

g. Doàn Chü ta gm 01 Chü tjeh và các Thanh viên. 

h. Nhiém vi cüa Doàn ChU t9a: 

• Diu hành các hoat dng cUa Dai  hi dng c dông Cong ty theo chwing trInh dir 

kin cUa HDQT d dirge Dai  hi dng c dông thông qua; 

• Hixàng dn các dai  bitu va Dai hi thão luin các ni dung cO trong chuang trInh; 

• TrInh dir thão, két lun nhüng vAn d cAn thit dê Dai  hi biêu quyt; 

• Trã Ru nhCing vAn d do Dai  hi yêu cAu; 

• Giãi quyêt các vAn dé phát sinh trong sut qua trInh Di hi. 

i. Nguyen tAc lam vic cUa Doàn Chü ta: Doàn ChU toa  lam vic theo nguyen täc tp the, 

tp trung dan chü, quyt djnh theo da s& 
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2. Thir ky di hi: 

a. ChÜ t9a/Hi dng quán trj cr mt hoc mt s ngui lam thi.r k cuc h9p; 

b. Nhiém vu cüa Thu k di hi: 

• Ghi chép dy dü, trung thirc ni dung Di hOi; 

• Tip nhn phiu dang k phát biu cüa c dông/Di biu; 

• Lp Biên bàn h9p và somn thão Nghj quyt Dti hi dong c dong; 

• Ho trçi Chü tQa cong bô thông tin lien quan dn cuc hçp Di hi dng c dông và 

thông báo dn các C dông theo dung quy djnh pháp 1ut vá Diu I Cong ty; 

• Các nhiêm vu khác theo yêu cAu cüa Chü Tha. 

3. Ban kiêm phiu: 

a. Dai  hi dng c dong bAu mt hoc mt s nguii vào ban kim phiu theo d nghj cüa 
chü t9a cuc h9p; 

b. Nhim vi cüa Ban kim phiu: 

• Ph bin nguyen tic, th l, huàng dn cách thirc biu quy&. 

• Kirn và ghi nhn phiu biu quyt, 1p biên bàn kirn phiu, cOng b k& qua; chuyn 
biên bàn cho Chü t9a phé chuAn k& qua biu quyk 

• Nhanh chong thông báo k& qua biu quy& cho thu k. 

• Xem xét và báo cáo Di hi nhüng tru?ng hqp vi phtm th 1 biu quyêt hoc dan 

thu khiêu nai  v kt qua biEu quyét. 

4. Ban kim tra tur cách c dông/di biêu: 

a. Chü tQa ci'r mt hoc mt s6 nguYi lam trong Ban kim tra tu cách c dông/Dti biêu 

phic v11 cuc hçp. Ban kim tra tu cách dti biu cüa Dai  hi gOm 01 Truâng Ban và 

các thãnh viên. 

b. Nhim vi cüa Ban kim tra c dông/dii biu: 

• Kim tra tu each và tinh hjnh c dông, dai  din c dông dn dir hop. 

• Truâng Ban kim tra tix each di biu báo cáo vâi D?i  hi dng c dong tInh hInh Co 

dông dir hçp. Nu cuc hop có dCi s hiqng c dông và di din di.rçc Ciy quyên có 

quyn dir hp di din trên 50% tang s phiu biu quy& thI cuc hp Dai  hi dông 

c dông Cong ty duqc t6 chirc tin hành. 

• Tham gia kim phiu các ni dung khác tri.râc khi thành 1p Ban kim phiu. 

Diéu 5. Lp Danh sách c (lông có quyn dir hp và thông báo v vic cht danh sách 
c (lông cô quyn tham dir h9p Di hi dng c (lông 

(Can c& quy djnh tgi dilm a Khoán 2 Diu 17 Diu l Cong ty; Quy chl thrc hin quyn 
cia Tang cOng ty Liru k5 và BI tnt ch&ng khoán Vit Nam) 
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1. Cong ty phài cong b6 thông tin v vic 1p danh sách c6 dông có quyn tham dr h9p 
Di hi dong cô dOng tôi thiêu 20 ngày trnàc ngày dang k cu6i cing. 

2. Cong ty thc hin thu tic 1p danh sách c dong và các thu tVc  lien quan theo quy djnh 

ti Quy chê thirc hin quyn cña Tng cong ty Liru k và BU trr chng khoán Vit Narn. 

Diu 6. Thông báo triu tp Bi hi Mng c dông 

(Can ci'c quy djnh tal Diu 143 Luát doanh nghip so' 59/2020/QHJ4,) 

1. Ngri triu tp h9p Thu h)i dng c dong phái gi:ri thông báo mi h9p den tat ca Co 
dông trong danh sách c dông có quyn dr h9p chm nhât là 21 ngày tri.râc ngày khai mc 
nêu Diêu 1 Cong ty không quy djnh thai h?n  dài hon. Thông báo mi h9p phãi có ten, dja 
chi tri1 sâ chInh, ma s6 doanh nghip; ten, dja chi lien l?c  cüa c dong, thi gian, dja dim 
h9p và nh&ng yêu cAu khác di vOi ngu1i dir h9p. 

2. Thông báo miii h9p &rqc gCri bang phuong thrc d báo dam dn duçic dja chi lien 1c 

cüa c dông và däng trên trang thông tin din tà cüa cong ty; trthng hcp cong ty xét thây 
cAn thit thI dang báo hAng ngày cüa trung irnng hoc dja phuong theo quy djnh cüa Diêu 

1Côngty. 

3. Thông báo m?yi hQp phãi di.rçc gCri kern theo các tài lieu sau dày: 

a. Chucing trInh h9p, các tài lieu sCr ding trong cuc hp và dlgT thão nghj quyët dôi vai 

tirng vAn d trong chi.rcing trInh hop; 

b. Phiu biu quy&phiu bAu ci:r. 

4. Truing hcip cong ty có trang thông tin din tCr, vic gCri tài lieu h9p kern theo thông báo 

mi h9p quy djnh tui khoán 3 Diu nay cO th thay th bAng vic dang tâi len trang thông 
tin din tCr cüa cong ty. Tnr?Yng hcip nay, thông báo m&i h9p phái ghi rO nai, cách thirc tãi 

tài lieu. 

Diu 7. Chirong trinh, ni dung Di hi ctIng c1 dông 

(Can c& quy djnh tQiDiu 17 Diëu l COng ty,) 

1. Cuc hçp Dai  hi dng c6 dông duçrc triu tp theo các tru&ng hcip quy djnh ti Diêu 3 

Quy ch nay. 

2. Ngu&i triu tp h9p Dui hi dèng c dOng phãi thirc hin các cong vic sau day: 

a. ChuAn bj danh sách c dong di.i diu kin tham gia và biu quyêt/bâu ciir tai  cuc h9p 

Di hi dng c dOng. Danh sách c dOng CO quyn dir h9p Di hi dng c dOng duqc 

1p khOng qua io ngày tn.rYc ngày gi:ri thông báo mi h9p Dai  hi dng cô dông. Cong 

ty phãi cOng b thông tin v vic 1p danh sách c dOng có quyn tham dir h9p Di hi 

dng c dOng thi thiu 20 ngày truàc ngày dang k cui cUng. TrInh tsr, thu tVc  thirc 

hin theo quy djnh tai Diêu 6 Quy ch nay; 

b. ChuAn bj chucing trinh, ni dung di hi; 

c. ChuAn bj tài lieu cho dui hi; 

d. Dir thão nghj quyt Dui hi dng c dOng theo ni dung dir kin cüa cuc h9p; 
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e. Xác djnh thai gian và dja dim t chirc dii hi; 

f. Thông báo và gcri thông báo hçp Dai hOi dng c dông cho tAt cá các c dông Co quyn 
d1rhQp; 

g. Các cong vic khác phc vi di hi. 

3. Thông báo mäi hçp Di hi dng c dOng dtrqc g1i cho tAt ca các c dông bang phi.rong 
thrc dê bão dam den thrçic dja chi lien lic cüa c6 dOng, dng thi cong b trên trang thông 
tin din tfr cüa Cong ty và Uy ban Chng khoán Nhà nuâc, So giao djch chirng khoán ni 
cô phiêu cüa Cong ty niêrn yt. Ngtx&i triu tp hop Dai  hi dng c dOng phãi gi:ri thông 
báo mOi hp dn tAt câ cac c dông trong Danh sách c dông Co quyn dij hp chm nhAt 
21 ngày truOc ngày khai mac  cuc hp (tInh tr ngày ma thông báo dtrqc gth hotc chuyn 
di rnt cách hqp l). Chwing trInh hp Dai  hi dng c dông, các tài 1iu lien quan dn 
cac vAn d s di.rçic biu quy& t?i  di hi dixçic gi:ri cho các ci dông hoc/và dãng trén trang 
thông tin din tfr cüa Cong ty. Trong tnr?ing hcp tài lieu khOng duçxc g&i kern thông báo 
hp Dai  hi dng c dông, thông báo mOi hp phãi nêu rO dung dn dn toàn b tâi lieu 

hp d các c dOng có th tip can,  bao gôm: 

a. Chuorng trinh hop, các tài lieu sCr diving trong cuc hçp; 

b, Danh sách và thông tin chi tit cüa cac frng viên trong tru&ng hçp bAu thành viên Hi 

dng quán trj, thành viên Ban kim soát; 

c. Phiu biu quyt/bAu cCr; 

d. Dir thào nghj quyt di vOi tirng vAn d trong chuang trInh hop. 

4. C dông hoc nhórn c dông theo quy djnh tai  khoãn 2 Diêu 11 Diu i Cong ty CO 

quyn kin nghj vAn d &ra vão chixang trInh hp Dai  hi dng c dong. Kin ngh phãi 

bang van bàn và phãi duçic gri dn Cong ty chm nhAt 03 ngày lam vic tnrOc ngày khai 

mac cuc hop. Kin nghj phái ghi rO ten c dông, s6 krng tüng 1oi c phân cüa cO dông, 

dja chi lien lac,  qu6c tjch, s The cAn cixâc cong dan, GiAy chirng minh nhân dan, H chiêu 
hoc chtrng thc Ca nhân hçip pháp khác di vOi c dông là Ca nhân; ten, ma sO doanh 

nghip hoac s quyt djnh thành lap, dja chi trii sO chInh d6i vOi c dong là to chirc; so 
hrçmg và '°a1  c phan c dOng do nAm giU, và vAn d kin nghj dua vào chwmg trInh hop. 

5. NguOi triu tp hp Dai  hi dng C6 dOng có quyn tir ch6i kin nghj quy djnh tai  khoàn 

4 Diu nay nu thuc mOt  trong các trtr&ng hqp sau: 

a. Kin nghj duçic gi'ri dn khOng dung quy djnh tai  khoãn 4 Diu nay; 

b. Vào thi dim kin nghj, c6 dong hoc nhóm C6 dông không nAm gi& dü tr 5% C6 phAn 

ph6 thông trO len theo quy djnh tai  khoãn 2 Diéu 11 Diéu l COng ty; 

c. VAn d kiên nghj khOng thuc pharn vi thAm quyn quyEt djnh cüa Dai  hi d6ng C6 
dông; 

d. Các trueing hçip khác theo quy djnh cüa pháp lust và Diu l Cong ty. 
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6. Ngtrii triu tp hçp Dai hOi dng c dông phái chap nhn và dua kin nghj quy djnh tai 
khoãn 4 Diêu nay vào du kin chtrng trmnh va ni dung cuOc  hop, trlr tru1ng hçip quy dnh 
tai khoãn 5 Diêu nay; kin nghj dirçc chfnh thrc b sung vâo chuang trmnh và ni dung 
cuc hQp nêu ducic Dai  hi dng c6 dông chAp thun. 

Diu 8. Cách thüc däng k, üy quyn tham dy Dii hi ding c dông 

(Can ct quy djnh tgi Diu 144 Luát doanh nghip si 59/2020/QHJ4, Diu 15 Diu l 
ông iy, Khoán 1, 2, 5 Diu 19 Diu l Gong ty,) 

1. Cách thrc clAng k tham d Dai hOi dng c6 dông truàc ngày khai mac cuOc h9p  Dai 
hi dng c dong: 

a. Cách thCrc dAng k tham dix cuc hçp Di 1ii dng C6 dông duçic qui djnh rô tai  Thông 
báo hQp Dai  hi d6ng c6 dông, bao g6m lien he Cong ty hoc g1r1 GiAy clang k) tharn 
di8r Di hi (dixcvc dInh kern Thông báo hpp Di hi d6ng c6 dông gCri cho C6 dong) ye 

Cong ty. 

b. C6 dông chQn hInh thtrc clang k tham dir hp Dai hOi d6ng c6 dông theo each thrc cIa 
ghi trong thông báo, bao g6rn: 

- Tham dr vã biu quyétfbAu cir trirc tip tai  cuc h9p; 

- Uy quyn cho mOt dai din khác tham dr và biu quyk'b&u cr tai  cuc hQp và tuân 
tlifi quy djnh tai  Khoãn 2 Diu nay; (Tru&ng hçip Co nhiu hn mt dal  din duçvc cü 
thI phâi xác djnh cy th s6 c6 phn va s6 phiu bu cü/biu quyt duc u' quyn eho 
mi dai  din). 

- Tham dir va biu quyétlbAu ctr thông qua hi nghj trVc tuyn, bO phiu din tr hoc 
hInh thüc din tCr khác; 

- Gri phiu biu quy&phiu b&u Cu dn euc h9p thông qua gtri this, fax, this din tir; 

- Các hmnh thtrc clAng k tham dir hQp Dai  hi d6ng c6 dông khác phü hçp vâi qui djnh 
cüa Pháp 1ut. 

- Cong ty phãi c6 gAng t6i cIa trong vic ap dyng các cOng ngh thông tin hin dai  d 

c6 dông cO th tharn dr và phát biu kin tai cuOc hQp  Dai hOi d6ng c6 dông t6t 
nhAt, bao g6m huàng dn c6 dông biu quy& thông qua hçp Dai  hi d6ng c6 dông 
trirc tuyn, bO phiu din tcr hoc hInh thüc din tlr khác theo quy djnh tai  Diu 144 
Lut doanh nghip và Diu 1 Cong ty. 

2. Quy djnh v vic üy quyn tham dir dai hOi 

a. C6 dông, ngui dai  din theo Uy quyn cüa C6 dông thirc hin Uy quyCn theo quy djnh 
tai Diu 15 Diu 1 COng ty; 

b. Vic iy quyn cho Ca nhân, t6 ehirc dai  din dr hp Dai hOi d6ng C6 cong theo quy 
dnh tai  Dim a KhoAn 2 Diu nay phãi 1p  thành vAn ban. VAn ban Uy quyn duqc 1p 
theo quy djnh cüa pháp 1ut v dan sr và phâi nêu r$ ten c6 dông üy quyn, ten Ca nhân, 
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t6 chirc duqc üy quyn, s6 lucng c phAn thrçic üy quyn, ni dung üy quyn, pham vi 
üy quyn, th&i han  Uy quyn, chü k cUa ben Uy quyn và ben dirqc Uy quyn. 

Ngirôi di.rçic üy quyn dix h9p Dai hôi dng c dông phái np van bàn üy quyn khi dang 
k dir hçp. Tru?ng hqp Uy quyn 1a  thI ngirii tham dir h9p phái xuAt trInh them van 
bàn üy quyn ban du cüa c dông, ngui dai  din theo ñy quyn cüa c dông là t chtc 
(nu tri.râc dO chira dang k vài Cong ty). 

c. Phiu biu quy&Phiu bu cCr cüa nguri duçic uy quyn dir h9p trong pham vi dirçic üy 
quy&n vn cO hiu lc khi xay ra mt trong các trix&ng hçip sau day: 

Nguri üy quyn dA chit, bj han ch näng 1irc hành vi dan s1r hoAc bi mt nang 1irc 
hành vi dan sr; 

• Ngir?ii üy quyn dâ hüy bO vic chi djnh üy quyên; 

• Ngix&i üy quyn d hüy bO thAm quyn cüa ngui thre hin vice uy quyn. 

• Diu khoãn nay không áp dung trong trueing hcrp Cong ty nhn thrçic thông báo ye 

mt trong các sr kin trên truâc giei khai mac  cuc h9p Dai  hi dng c dông hoc 

tnrâc khi cuOc h9p dirge triu tap 'a• 

3. Cách thirc dang k tham d Dai hi dng c dong và Kiêm tra tir cách dai  biu vào ngày 

t chic Dai  hi dng c dong 

Trtrâc khi khai mac  cuc hQp, Cong ty phãi tin hành thu tVc  dang k c dong và phái 

thrc hin vic dang k cho dn khi các c dông eO quyn dr h9p cO mt dang k h& 
theo trInh tIr sau: 

a. Khi tin hành dang k c dông, Cong ty cAp cho timg c dông hoc dai  din theo üy 

quyn có quyn biu quyt mt the biu quytIphieu biu quytIphiu bu cr, trén dO 

ghi s6 dang k, h9 va ten cüa c dông, h9 và ten dai  din theo üy quyên và sâ phiêu biéu 

quy&Jphiu bAu ci'r cüa C6 dông dO. Dai  hi d6ng c6 dong thão lun và biu quyét theo 

tirng vAn d trong ni dung chucmg trInh. Vic biu quy& dirge tin hành bang biu 
quyt tan thành, không tan thành và không cO kin. Kt qua kim phiu dirge Chü 

tQai'Ban kim phiu cong b6 ngay trisàc khi b mac  cuc hQp. Dai  hi bâu nh&ng ngui 

chiu trách nhim kim phiu hoc giám sat kim phiu theo d nghj cüa Chü t9a. So 

thành viên cUa ban kim phiu do Dai  hi d6ng c6 dong quyt djnh can cir d nghj cüa 

Chü tç)a cuc hçp; 

b. C6 dOng, ngix?xi dai  din theo Uy quyn cüa c6 dông là t6 chirc hoc ngi.thi dirge üy 

quyn dn sau khi cuc h9p d khai mac  có quyn dang k ngay và sau dO cO quyn 

tham gia và biu quytIbAu cCr tai dai hi ngay sau khi dang k. Chü t9a không CO trách 

nhim dCrng dai  hôi d cho C6 dOng dn muon  dang k và hiu lirc cüa nhung ni dung 
dà dirge biu quytIbAu cCr trurc dO không thay d6i. 

Trang 14 



Quy c/il tzi b3 vl quân frj C'ông ty cáa Cong  ty Cu p/u,z Li/ama 18 

   

   

  

£IL4MA 

LILAI8A 18 

   

    

Diu 9. Các diu kin tin hànli hp Di hi dông cô dông 

('C'än ci quy djnh tgi Diu 18 Diu l Công ty) 

1. Cuc hp D?i  hi dng c dong dixçic tin hành khi có s C6 dông d hop dai  din dii 
din trên 50% tong s6 c6 ph&n có quyn biu quyt. 

2. Tnrng hçip cuOc hop lAn thr nhAt không dü diu kiin tin hành theo quy djnh t?i  khoán 
1 Diêu nay thI thông báo mri hp IAn thir hai &rçic gcri trong thai h?n  30 ngày, k t1r ngày 
dix djnh hçp Ian thir nhAt. Cuc hop D?i  hi d6ng C6 dong IAn thir hai dirçic tin hành khi 
Co S6 c6 dOng du hop dii din tir 33% t6ng s6 c6 phAn co quyn biu quyt trâ len. 

3. Trtthng hçip cuc hop IAn thir hai không dü diu kin tin hành theo quy djnh ti khoãn 

2 Diu nay thI thông báo rni hop IAn thtr ba phãi dtxqc glri trong th&i hin 20 ngây k ttr 
ngày dij djnh hop IAn thcr hai. Cuc hop Di hi d6ng c6 dong lAn thtr ba ducic tin hành 
không phi thuc vào t6ng s6 phiu biu quyt cüa các c6 dông dir hop. 

Diu 10. HInh thrc thông qua ngh quyt Di hi d6ng C6 dông 

(Can c& quy djnh tgi Diu 147 Lut doanh nghip sá 59/2020/QHJ4; Diu 21 Diu lé 

COng ty,) 

Dti hi d6ng c6 dông thông qua nghj quy& thuc thAm quyn bAng hInh thüc biu quy& 

t?i cuc hop, lAy kin bAng van bàn va các hInh thirc khác theo quy djnh cüa pháp lust 

hin hành. 

Diu 11. Các ni dung dirqc thông qua tii Dai hi d6ng c6 dông 

(Can c& quy din/i tgi Diu 167 Lut doanh nghip sd 59/2020/QHJ4; Diêu 14 Diêu l 

cong ty,.) 

a) Thông qua djnh hung phát trin cüa Cong ty; 

b) Xem xét, xü l vi pham cüa thành viên Hi d6ng quãn trj, thành viên Ban kiêm soát gay 

thit hi cho Cong ty và C6 dông Cong ty; 

c) Phê duyt danh sách Cong ty kim toán ducic chAp thun; quyt djnh Cong ty kim toán 
dtrçc chAp thun thrc hin kim tra hoat dng cüa Cong ty, bai min kiCm toán viên 

dixqc chAp thun khi xét thAy can thi&; 

d) K hoach kinh doanh hAng närn cUa COng ty; 

e) Báo cáo tài chInh hAng nãm dà dirçxc kim toán; 

f) Báo cáo cüa Hi d6ng quán trj v quán trj và k& qua hot dng cüa Hi d6ng quán trj 
và trng thành viên I-Ii d6ng quán trj; 

g) Báo cáo cüa Ban kim soát v kt qua kinh doanh cüa Cong ty, k& qua hot dng cüa 
Hi d6ng quãn trj, T6ng Giám d6c; 

h) Báo cáo tir dánh giá k& qua hoat dng cüa Ban kim soát và thành viên Ban kirn soát; 

i) Mtrc cô trc dôi vài mi C6 phAn cUa tixng loai; 

j) s6 luçing thành vién Hi d6ng quân trj, Ban kim soát; 
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k) BAu, min nhim, bi nhirn thành viên Hi dng quãn trl, thành viên Ban kim soát; 

1) Quyet djnh ngân sách hoc tng mrc thu lao, thi.rng vã li Ich khác di vài Hi dng 
quãn trj, Ban kim soát; 

m) B sung và sCra di Diu i Cong ty; 

n) Loai c phAn va s6 luvng c ph&n mài dixçic phát hành di vài mi loi c phn Va vic 
chuyn nhrcmg c phn cCza thành viên sang lap trong vông 03 nAm dAu tiên k tr ngày 
thành 1p; 

o) Chia, tách, hp nhAt, sap nhp hoac chuyn di Cong ty; 

p) T chirc li và giãi th (thanh 1) Cong ty và chi djnh ngtthi thanh 12; 

q) Quyt djnh du tu hoc ban s tài san có giá trj tir 35% tng giá trj tài san trâ len dt.rc 

ghi trong Báo cáo tài chInh gAn nht cüa Cong ty; 

r) Quyt djnh mua li trên 10% tng s c phn dA ban cüa mi Ioi; 

s) Cong ty k kt hcxp dng, giao djch vài nhUng di tucrng duçic quy djnh t?i  khoán 1 

Diu 167 Lut Doanh nghip vâi giá trj bang hoc lan han 35% tang giá trj tài san cCia 

Cong ty duçic ghi trong báo cáo tài chInh gAn nhAt; 

t) Chap thun cac giao dch quy djnh t?i  khoán 4 Diu 293 Nghj djnh s6 1 55/2020/ND-

CP ngày 31 thang 12 näm 2020 cüa ChInh phü quy djnh chi ti& thi hành mt s diu 

cüa Lust  Chfrng khoán; 

u) Phê duyt, b sung, si:ra di Quy ch ni b v quán trj cong ty, Quy ch hot dng Hi 

dng quân trl, Quy ch hot dng Ban kim soát; 

v) Các vn d khác theo quy djnh cüa pháp 1ut và Diu I Cong ty. 

Diéu 12. Biêu quyt thông qua các vn d tai di hi 

(Can cz quy djnh tal Quy ch lam vic, Quy chl bu th tçii Dai h151 dng c dông) 

1. Nguyen tAc chung 

a. Tt ca cac vAn d trong chi.rang trInh và ni dung hQp cüa Di hi du phái di.rçic Dti 
hi dng c dong thào lun và biu quyt cOng khai. 

b. The biu quyt, Phiu biu quyt vã Phiu bAu ccr duc Cong ty in, dOng dAu treo và 

gcri trtrc tip cho di biu t?i  di hi (kern theo b tãi lieu tharn dir D?i  hi dông Co 

dOng). Mi di biu duçic cAp The biu quyt, Phiu biu quyêt và Phiêu bâu Cu. Trên 

The biêu quyt, Phiu biu quyt Phiéu bAu ccr Co ghi rO ma so d?i  biéu, hç ten, so cô 

phAn sâ h&u vã nhn üy quyn duqc biu quyét cüa dai biêu do. 

2. Quy dinh v tmnh hçip 1 cüa phiu biêu quyt và phiu bau cr 

a. Phiêu biu quyêt 

> Phiéu biu quyt hçp L là phiu theo mu in sn do BTC phát ra, khOng tãy xoá, 
co scra, rach, nat,... không vi& them ni dung nào khác ngoài quy djnh cho phiu 
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nay và phái Co chO k, duài chQ k phái có dy dü h9 ten di.rçic viEt tay cüa di biu 
tham dir và gui v cho Ban kim phiu truâc th&i dim ma niêm phong thüng phiu. 

Trén phiu biu quyt, ni dung biu quyt là hcip l khi dti biu dánh du ch9n mt 
(01) trong ba (03) ô vuông biu quyt.. 

> Phiu biu quyt không hçrp 1: 

Ni dung không dung theo các quy djnh cüa Phiu biu quyêt hçip Iê 

b. Phiu bAu cCr 

Phiu bu cfr hçrp I: là phiu bAu theo mu in sn do ban t chirc phát ra, không ty 
xoá, cto sCra, không vit them ni dung nào khác ngoài quy djnh cho phiêu bâu; phái 
cO chü k, ghi rO hç ten cüa dai biu tham dir và gi'ri v cho Ban kim phiêu truâc 

th&i dim mi niêm phong thüng phiu. 

> Phiu bu cir không hçrp I: 

• Ni dung không dung theo các quy djnh cüa Phiu bu ccr hcvp l 

• Phiu cO tng s phiu bu cho các i:mg cr viên cüa c dong hoc di din lan hcn 
tng s6 phiu duxic phép bu; 

• Các quy djnh khác theo Quy ch bu cCr. 

Diéu 13. Cách thirc bô phiu biu quyt 

(Can c& quy dfnh  tai Quy ch lam vic tgi Dgi hi dcng cd dóng) 

1. Nguyen täc chung 

- Dai hOi dng c dong thão luân và biu quy& theo trng vn d trong ni dung chung 

trInh. Vic biu quyt di.rçic tin hành bang cách gi the, bO phiu trrc tip, bO phiêu 

din tu hoc hInh thuc din tu khác. 

- Di biu thrc hin vic biu quyt d Tan thành, Khong tan thành hotc Không kin 
mt vAn d &rçic dtra ra biu quyt ti Di hi bang cách gii cao The biu quyêt hoc 
din các phucmg an 1ira chçn trên Phiu biu quyêt. 

2. Các hInh thuc bO phiu biu quy& 

a. Biu quyt bttng the biu quyt: Khi biu quyt bang hInh thCrc gici cao The biêu quyêt, 
mt truâc cüa The biu quyt phãi thrçc gi cao huàng v phIa Doàn Chü t9a. Tru&ng 
hçrp di biu không gici The biu quy& trong cã ba thn biu quyêt Tan thành, Khong tan 
thành hoc Không kin cüa mt vAn d thI thrçic xem nht.r biu quyt tan thành van dé 
do. Tru&ng hçip di biu giG cao The biu quy& nhiu hm mt (01) lAn khi biu quy& 
Tan thành, Khong tan thành hoc Khong kin cua mt vAn d thI dugc xem nhu biu 
quyt không hçip 1. Theo hInh thüc biu quy& bAng gk The biu quyt, Thành viên 
Ban kiin tra Ui each di biu/Ban kim phiu dánh dAu ma di biu và s phiu biu 
quyét tuclng ung cüa trng c dông Tan thành, Không tan thành, Khong kin và Không 
hçip 1. 
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b. Biu quy& bang phiu biu quyt: Khi biu quyét bang hmnh thcrc din vào Phiu biu 
quyt, d& vai tfrng ni dung, dai  biu chçn mt trong ba phuxmg an "Tan thãnh", 
"Không tan thành", "Không có kin" &rçrc in sn trong Phiu biu quy& b.ng each 
dánh dâu "X" hoAc "0" vào ô mInh ch9n. Sau khi hoàn tAt cã nOi  dung cAn biu quy& 
cUa Dai  hi,  dai  biu gCri Phiu biu quyt v thUng phiu kin dA duvc niêm phong ti 
Dai hi theo h.râng dn cUa Ban kim phiu. Phiu biu quy& phâi có cht k và ghi rô 
hQ ten cUa di biu. 

c. BO phiu din ti'r tuang tr nhu quy djnh ti diu 31 quy ch nay. 
, .. . A , Dieu 14. Cách thirc bo phieu bau cir 

(t'án ci quy dIn/i  tgi Quy c/il bcu cii- tgi Dgi h5i dng c dông) 

1. Nguyen tAc chung 

- Thrc hin dUng theo qui djnh cUa pháp 1ut và Diu 1 Cong ty; 

- Thãnh viên ban kim phiu không duçic có ten trong danh sách d clr, ti,r d ccr vào 
HDQT và Ban kim soát. 

2. Các hInh thlrc bO phiu bAu cr 

a. BAu dr theo phuong thlrc bAu dn phiu 

Theo do mi dai  biu cO tng s6 phiu biu quyt tucxng 1mg vâi tng so c phAn sâ 

hUu, dai  din sâ hiu nhân vâi s6 thành viên cAn bAn; 

Di biu tham du cO quyn dn ht t6ng s phiu biu quy& cUa mInh cho mt hoc 
mt so 1mg dr viên; 

Tnxtng hqp phát sinh them 1mg viên trong ngày din ra d?i  hi,  d?i  biu có th lien h 

vâi Ban kim phiu xin cAp 'ai  phiu bAn dr mcii và phái np 1a  phiu Cu (truàc khi bO 

vào thUng phiu); 

Trong trtthng hcip có sir hra ch9n nhAm iAn, dti biu lien h vài Ban kim phiu d dixçrc 

cAp lai  phiu bAu mâi và phái np phi&i CU; 

Cách ghi phiu bAu clr: Mi dai  biu di.rçic phát các phiu bAn. Cách ghi phiu bAu duçic 
htràng dAn cu th nhu sau: 

+ Nu bAn dn toàn b s6 phiu cho mt hoAc nhiu 1mg viên, dai  biu dánh dAn vao o 
"BAu dn phiu" cUa các 1mg viên ftwng 1mg; 

+ Nu bAu s6 phiu không du nhau cho nhiu 1mg viên, dai biu ghi r s phiu bAu 
vào ô "Sb phiu bAn" cUa các 1mg viên ttflYng 1mg; 

+ Ni dung khác theo quy djnh ti quy ch bAu dr. 

Liru : Trong tru1ng hqp c1ii biu vlra dánh dAu vào ô "BAu dtn phiu" vlma ghi s 
iucing a o "s6 phiu bAn" thI k& qua lAy theo s6 hrcrng phiu & ô "S6 phiu bAu". 

Nguyen tAn trUng elm: 
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+ Nguñ trüng ci:r dtrçic xác djnh theo s phiu di.xçic bu tInh tlr cao xung thp, bat 
dau tcr frng cr viên có s phiu bAu cao nhat cho dn khi dü s6 thành viên can bâu. 

+ Trisng hçrp có t1r hai (02) I'rng cCr viên tr& Len dt cüng so phiu duçic bu nhi.r nhau 
cho thành viên cuôi cUng thI s tiên hành bâu 1ai  trong s6 các irng cr viCn cO s6 phiu 
duçic bAu ngang nhau. 

+ Nu k& qua bu cir lAn mOt  khong dü s6 !uqng cAn bAu thI së dixçic tin hành bAu cr 

cho den khi bAu dü s Lt.rcng thành viên cAn bAu. 

b. BAu cCr theo phuang thiirc biu quyt: Thrc hin theo quy djnh tai  Dim b Khoãn 2 Diu 

13 Quy ch nay. 

c. Bô phiu din ti:r trcing tr nhu quy djnh tai  diu 31 quy ch nay. 

Diu 15. Cách thü'c kim phi&i 

(Can czr quy djnh tçi Quy chê' lam vic tgi Dgi h5i &ng cd dông,) 

Cách thirc kim phiu thrçic tin hành bAng each tng hçip thê/phiu biu quyt tan thành, 

không tan thành khong Co kiEn. 

Di vài nhng vAn d nhy cam và nu c dông cO yeu cAu, Cong ty phãi chi djnh t chrc 

dc 1p thi1rc hin vic thu thp và kim phiu. 

Diêu 16. Diêu kin dé ngh quyt thrQC thông qua 

(Can ct' quy djnh tgi Diu 20 Diu l Cong ty,) 

1. Nghj quyt Di hi dng c6 dông v các vAn d sau day phái duqc thông qua bAng hInh 

thi.rc biu quy& ti cuOc h9p Di hi d&ng c dông: 

a) SCra di, b sung ni dung cüa Diu i nay; 

b) Tang/giãm vn Diêu L; 

c) Djnh huàng phát trin Cong ty; 

d) Loi c phAn và tng s6 c phAn cUa trng loi; 

e) BAu, min nhim, bãi nhirn thành viên Hi dng quãn trj và Kim soát viên; 

f) Quyt djnh dAu Ut holtc ban s tài san có giá trj tr 35% tng giá trj tài san trâ len thrçic 

ghi trong báo cáo tài chInh gAn nhAt cüa Cong ty; 

g) Thông qua báo cáo tài chInh hAng näm; 

h) T chirc lui, giãi th Cong ty. 

2. Nghj quy& v ni dung sau day duçc thông qua nu chrçic s c dong dui din tr 65% 
tng s phiu biu quy& trâ len cüa tAt Ca c dong dr h9p tan thánh, trir tru?Yng hçp quy 

djnh tai  các khoãn 3, 4 và 6 Diu 148 Lut Doanh nghip: 

a. SCra di, b6 sung ni dung cUa Diu L nay; 

b. Täng/giäm vn Diu 1; 

c. Loai c ph&n và tng s e phAn cUa ti'rng 1oi; 
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d. Thay di ngành, ngh và lTnh vrc kinh doanh; 

e. Thay dM ccx cu t chrc quãn l2 cong ty; 

f. Dir an du tu hoc ban tãi san Co giá trj bang hotc lan hcxn 35% thng giá trj tài san &rcYc 
ghi trong báo cáo tài chInh gn nht cUa cong ty; 

g. i6 chrc li, giái th cong ty; 

3. Nghj quyt v ni dung sau day duqc thông qua nu di.rçxc s c dOng di din tir 65% 
tong so phiêu biu quy& trâ len cüa tAt cã c dông dir h9p tan thành, trr trixang hçp quy 
djnh ti các khoân 3, 4 và 6 Diu 148 Lust  Doanh nghip. 

Tnr&ng hcxp bu thành viên HDQT va BKS, nu s rng viên nhO hcxn hoc bAng sS 
thành viên HDQT/BKS cAn bAu thI viêc bAu thành viên HDQT/BKS cO th di.rçxc thirc 

hin theo phucxng thirc bAu dn phiu nhu quy djnh tti khoãn 3 Diu 148 Lust  Doanh 

nghip hoc thrc hin theo phuang thirc biu quy& (tan thành, khong tan thành, khong 

có kin). T' 1 biu quy& thông qua theo phtrcxng thirc biu quy& duc thrc hin theo 
Khoãn 3 Diu 20 Diu l Cong ty. 

4. Các Nghj quy& Di hi dng c dông duçc thông qua bAng 100% tng so c phAn CO 

quyn biu quy& là hçxp pháp và có hiu hrc ngay Ca khi trInh tr, thu tIc triu tp h9p Va 

thông qua nghj quyt do vi phm quy djnh cUa Lut Doanh nghip và Diu 1 Cong ty. 

Diéu 17. Thông báo kt qua kini phiêu 

(Can cz quy djnh tai Quy chl lam vic tai DQi hi dng c dóng) 

Ban kim phiu së kim tra và thng hçip và báo cáo Chü ta kêt qua kim cUa trng van dé. 
Kt qua kiEm phiu së thrçvc ChU toalBan kim phiu cOng bô ngay tri.ràc khi be mac  cuc 

h9p. 

Diéu 18. Cách thfrc phãn di quyt dnh cüa Dai  hi dông Co dông 

(Can c& quy djnh tçi Diu 132 & Diu 151 Luát doanh nghip s 59/2020/QHJ4) 

1. C dOng dã biu quy& khOng thông qua nghj quyt v vic t chrc 1a  Cong ty hoc thay 

di quyn, nghia vii cüa c dong quy djnh tai  Diu l Cong ty có quyn yêu cAu cong ty 

mua lai  c phAn cUa mInh. Yêu cAu phãi bAng van bàn, trong dO nêu rO ten, dla  chi cüa c 

dOng, si lrcrng c6 phAn tfrng loai, giá dr djnh ban, 1 do yêu cAu cOng ty rnua lai.  Yêu cAu 

phài duçxc gCri dn cong ty trong thai hin 10 ngày k tir ngày Dai  hi dng c dOng thông 

qua nghj quy& v các vAn d quy djnh tai  khoãn nay. 

2. Cong ty phài mua li c phAn theo yêu cAu cüa c dong quy djnh tai  khoàn 1 Diu nay 

vâi giá thi tnr&ng hoc giá duc tInh theo nguyen tAc quy djnh tui Diu l Cong ty trong 

thai han  90 ngày k tir ngày nhn &rc yeu cAu. Trtrang hp khong thOa thun duc v 

giá thI các ben có th yeu cAu rnt t chic thAm djnh giá djnh giá. Cong ty giài thiu It 
nht 03 t chrc thm djnh giá d c dOng hra chçn và lra chQn do là quyt djnh cuôi cüng. 

3. Trong thai han  90 ngày k tr ngày nhn duc nghj quy& hoc bien bàn h9p Dai  hi 

dng c dOng hoc biên bàn kt qua kim phiu lAy kiEn Dai  hi dng c dOng, c dOng, 
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nhóm c dong quy djnh ti khoán 2 Diu 115 cUa Lut Doanh nghip cO quyn yêu câu 
Tàa an hoc TrQng tài xem xét, hüy bO ngh quyt hoc mt phn ni dung nghj quyt Dai 
hi dng c dông trong các tnr&ng hqp sau dày: 

a. TrInh tij, thu tic triu tp h9p và ra quy& djnh cüa Di hi dng c dông vi phm 
nghiem tr9ng quy djnh cüa Lut Doanh nghip và Diu 1 Cong ty, trir tnrng hqp quy 
djnh tti khoàn 2 Diu 152 cüa Lust  Doanh nghip; 

b. Ni dung nghj quyt vi phm pháp 1ut hoc Diu 1 Cong ty. 

Diu 19. Lp Biên ban hçp Dai hi dng c dông 

(Can cz quy dinh tgi Diu 22 Diu l C'Ong ty,) 

1. Cuc h9p Di hi dng c dông phãi duqc ghi biên bàn và cO th ghi am hoc ghi và 

luu gi di.rài hInh thrc din tCr khac. Biên bàn phãi 1p bang ting Vit, có th 1p them 
bang ting nuàc ngoài và Co các ni dung chü yu sau day: 

c. Ten, dja chi trll sâ chInh, ma s doanh nghip; 

d. Thai gian và dja di&ri h9p Di hi dng c dông; 

e. Chucmg trInh h9p và ni dung cuc hçp; 

f. Hç, ten chü t9a và thu k; 

g. TOm tt din bin cuc h9p và các kin phãt biu t?i  cuc h9p D?i  hi dong cô dong 

ye trng van d trong chucing trInh hop; 

h. S c dong và tng s phiu biu quyt cüa các c dong dir h9p, phi li1ic danh sách dang 

k c dong, dti din c dong dir h9p vâi s c phAn và s phiu bau tirnng lrng; 

i. Tng s phiu biu quy& di vâi tirng vn d biu quyêt, trong dO ghi rO phucing thirc 
biu quyt, tng s phiu hqp 1, khong hcip 1, tan thành, không tan thành và không cO 

kin; t 1 tuong 1rng trén tng s phiu biu quyt cCia c dong dir hQp; 

j. Tng hqp s phiu bAu cr tang rng viên (nu có); 

k. Các vn d da duçic thông qua và t 1 phiêu biu quyêt thông qua tuang &ng; 

1. Hç, ten và ch& k cüa chü tça và thu k. Truang hcp chU t9a, thu k tr chi k biên 
bàn hçp thI biên bàn nay có hiu 1irc nu duçxc tht cã thành viên khác cua Hi dông quàn 
trj tham d h9p k và có dÀy dü ni dung theo quy djnh tii khoàn nay. Biên bàn hQp 

ghi rO vic chu t9a, thu k tr chi k biên bàn h9p. 

2. Biên bàn h9p Dai  hi dng c dông phãi duçc 1p xong và thông qua truOc khi két thüc 
cuc h9p. Chü t9a và thu k cuc h9p hoc ngu&i khác k ten trong biên bàn hçp phãi lien 
dOi chju tràch nhim v tInh trung thirc, chInh xàc cUa ni dung biên bàn. 

3. Biên bàn duqc 1p bang ting Vit và ting nuOc ngoài du cO hiu 1irc phàp 1' nhu 
nhau. Truang hp Co sir khàc nhau v ni dung giüa bién bàn bang ting Vit và bang 
ting nuàc ngoài thI ni dung trong biên bàn bang ting Vit duçc áp ding. 
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Diu 20. Cong b Nghj quyt, Biên ban hçp Bi hi dng c dông 

(Can cz quy djnh tai Diu 22 Diu l Gong ty) 

Nghj quy&, Biên bàn h9p D?i  hi dng c dong, phii li1ic danh sách c dông dang k2 dir 
h9p, van bàn üy quyên tham dir h9p, tat cã các tài 1iu dInh kern Biên bàn (nêu co) vã tài 
1iu Co lien quan kern theo thông báo mi h9p phãi hru giCr ti trI1 si chInh cCia Cong ty. 

Nghj quy&, Biên bàn h9p Dti hi dng c dong và tài 1iu kern theo trong biên bàn, nghj 
quyêt phâi thrcc Cong bô thông tin theo quy djnh pháp 1ut v Cong bó thông tin trên thj 
tnr&ng chrng khoán. 

H. QUY B!NH  DO! vOi DI HO! BONG CO BONG THÔNG QUA NGH! 
QUYET BANG HNH THUC LAY ' KIEN BANG VAN BAN 

Biu 21. Trirô'ng hQp durQc Iy kin c dông bang van ban 

(Can c& quy d/nh tgi Diu 21 Diu lê C'Ong ty,) 

Hi dng quãn trj CO quyn ly kin c dông bng van bàn d thông qua nghj quyt cüa 
Di hi dng c dông trr tru&ng hqp quy dinh tai  Khoàn 2, 4 Diêu 20 Diêu 1 Cong ty. 

Biéu 22. Trirông hqp không duçrc 1y kiên bang van ban 

HDQT khOng dizçc lAy ' kin c dong bang van bàn các vAn d khác trr nhtmg tru&ng 

hçip quy djnh ti Khoãn 2 Diu 20 Diu l Cong ty và Diu 21 quy ch nay. 

Biu 23. Trinh tr, thu tyc h9p Di tii dông c dông thông qua Ngh quyt bang hInh 
thtrc lAy y kin bng van ban 

(Can ci quy djnh tai dilm a Khoán 2 Diu 17; DiJu 21, 23 Diu l Cong ty) 

1. Cong ty phài Cong b thông tin v vic 1p danh sách c dông có quyn tharn dir hçp 

Dti hti dng c dOng tôi thiu 20 ngày truàc ngày dang k cuoi cUng. 

2. I-Ii dng quãn trj phài chuAn bj phiu lAy kin, dir thào nghj quyt Di hi dong c 

dông, các tài lieu giãi trInh di1r thào nghj quyt và gCri dn tAt cà c dông có quyên biu 
quy& chm nhAt 10 ngày truâc th?i h?n  phãi gui lui phiu lAy ' kin. Yêu cAu và each thirc 

gui phiu lAy ' kin và tài lieu kern theo duqe thirc hin theo quy djnh ti khoãn 3 Diêu 17 

Diôu l Cong ty. 

3. Quy djnh v Phiu lAy kin 

a. Phiu lAy kin phài cO các ni dung chU yu sau dày: 

- Ten, dja chi trii sâ chInh, ma s doanh nghip; 

- Mi1ic dIch lay kin; 

- 1-19, ten, dja chi lien lac,  quc tjch, s giAy t pháp 1 cüa cá nhãn d& vOi c dOng là Ca 

nhân; ten, ma s doanh nghip hoAc s6 giAy t pháp l cUa t chirc, dja chi m,i sà chInh 
di vài c dOng là t chirc hoc hç, ten, dja chi lien lc, quc tjch, s giAy t pháp 1 
cüa cá nhân di vâi di din cüa c dong là t chuc; s lucng c phAn cta trng loi và 
s phiu biu quytI phiu bAu cu cüa c dOng; 

I  Trang 22 



Qu die iz3i b3 ye qudil lrj ông ty ala C'ông ty Co p/i,, Li/wini 18 

LRMA i 

- VAn d cAn thy 5' kin d thông qua quyt djnh 

- Phuong an biu quy& bao gm tan thánh, khong tan thành và khong có kin di vài 
t&ng vAn d lAy 5' kin; 

- Phuang an bAn cü (nu có); 

- Th&i han  phái gCri v Cong ty phiu thy 5' kin dä duqc trã ki; 

- HQ, ten, chU k5' cUa Chü tjch Hi dng quãn trj. 

b. C6 dông có th glri phiEu thy 5' kin dA trã ku dAn Cong ty bAng hlnh thCrc glri thu. fax 
hoc thu din tir theo quy djnh sau day: 

- Tru&ng hcip gl'ri thu, phiéu thy 5' kin dã duçic trà Rui phài Co chtt k5' cüa c dông là cá 
nhân, cüa ngu?ui dai  din theo üy quyn hoc ngtr?ñ dai  din theo pháp 14t cüa C6 dong 
là t6 chüc. Phi&i lAy 5' kin gui v Cong ty phãi duçxc drng trong phong bI dan kin và 
không ai duçuc quyAn ma truàc khi kim phiu; 

- Trumg hçip gtri fax hoc thu din tCr, phiu thy 5' kin gui v Cong ty phâi duçic giQ bI 
mt dAn thai diEm kiEm phiEu; 

- Các phiEu lAy 5' kiEn giri yE Cong ty sau thai han  dA xác djnh tai  ni dung phiêu lay 

klAn hoc dA bj ma trong trtrang hqp gui thu và bj tiEt i trong tnthng hcup gui fax, thi.r 
din ttr là không hcip l. PhiEu thy 5' kiEn không duçcc gui yE ducuc coi là phiEu không 
tham gia biEu quyEt. 

4. KiEm phiEu và 1p Biên bàn kiEm phiEu 

Hi d6ng quãn frj kiEm phiEu và 1p biên bàn kiEm phiEu duii sir chfrng kiEn cüa Ban 
kiEm soát hoc cüa c6 dông không nAm gift cht'ic vi quãn 15' Cong ty. Biên bàn kiêm 
phiEu phãi có các ni dung chü yEu sau day: 

- Ten, dja chi tr,i sà chInh, mA s6 doanh nghip; 

- Miic dIch và các vAn dE cAn thy 5' klAn dE thông qua nghj quyEt; 

- s6 c6 dông vài t6ng s6 phiEu biEu quyEt/bAu cir dA tham gia biEu quyEt/bAu cu, trong 
dO phãn bit s6 phiEu biEu quyEt/bAu cr hçrp l và s6 biEu quyEt/bAu cr không hcip l va 
phucmg th(rc g*i phiEu biEu quyEt/bAu ci:r, kern theo phi li1c danh sách c6 dong tham 
gia biEu quyEtlbAu cu; 

- TAng s6 phiEu tan thành, không tan thành và không cO 5' klAn d6i vài tmg vAn dE, t6ng 
s6 phiEu bAn cu trng Crng viên (nAn cO); 

- VAn dE dA duqc thông qua và t5' 1 biEu quyEt thông qua twlng Cmg; 

- HQ, ten, chft k5' cüa Chü tjch Hi d6ng quàn trj, nguai kiEm phiEu và nguäi giám sat 
kiEm phiEu. 

Các thành viên HOi  d6ng quân trj, nguai kiEm phiEu và nguai giám sat kiEm phiEu phãi 
lien dài chju trách nhirn yE tInh trung thrc, chfnh xac cüa biên bàn kiEm phiEu; lien 
dài chju trach nhim yE cac thit hai  phát sinh tfr các quyEt djnh duçic thông qua do 
kiEm phiEu không trung thirc, không chInh xác. 
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5. Nghj quyt và Biên bàn kim phiu 

a. Bién bàn kim phiu và nghj quyt phái duçic gCii dn các c dông trong thii hin 15 
ngày, k tr ngày k& thüc kirn phiu. Vic gCri bién bàn kim phiu và nghj quyt eO 
th thay th bang vic däng tái trén trang thông tin din tCr cüa Cong ty trong thôi hn 
24 gii, k tir th?yi dim k& thüc kim phiu. 

b. Nghj quyt thrçic thông qua theo hInh thCrc 1y kin c dông bang van bàn cO giá trj 
nhu nghj quy& dixçic thông qua ti cuc h9p Dai  hi dng cô dông. 

6. Li.ru tài 1iu: 

Phiu 1y kin dã di.rçc trá Ru, biên bàn kirn phiu, nghj quyt d duçuc thông qua và 
tài 1iu Co lien quan gth kern theo phiu 1y kin du phãi ducuc hru gir t?i  tru sâ chInh 
cüa Cong ty. 

7. Yêu cAu hüy bO Quyt djnh cüa Dti hi dng c dông thông qua hmnh thirc 1y kin 
bang van bàn 

Trong thui hin 90 ngày k tlr ngày nhn &rçlc nghj quyt hoc biên bàn hQp Dai  hi 

dng c dông hoc biên bàn kt qua kim phiu lAy ' kin Di hi dng c dông, cô 
dông hoc nhOm c dông quy djnh tai  khoãn 2 DiEu 115 Lut Doanh nghip cO quyn 

yeu cAu TOa an hoäc TrQng tài xern xét, hüy bô nghj quyêt hoc mt phAn ni dung nghj 
quy& Di hi dng c dông trong các trueing hçup sau dày: 

a. TrInh t1r, th tllc triu tp h9p và ra quy& djnh cüa Di hi dng c dông vi pham nghiCm 

tr9ng quy djnh cüa Lut Doanh nghip và Diu 1 Cong ty, tr1r truYng hçup quy djnh t?i 
khoãn 4 Diu 20 Diu lé Cong ty. 

b. Ni dung nghj quyt vi pham pháp luât hoc Diu 1 Cong ty. 

III. QUY B!NH oOi VI BI HOt BONG CO BONG THÔNG QUA NGH! 
QUYET BANG HNH THUC HQI NGHJ TRIC TUYEN 

Biéu 24. Thông báo triu tap hQp Di hi dng Co dông tryc tuyn 

Thirc hin theo quy djnh ti Diêu 6 Quy ch nay. 

Lru )2: Phiu biu quyt/ bAu cCr không c.n gcri kern thông báo m&i hçp. 

Biu 25. Cách thüc dãng k tham dy Bi hi dng CO dông trirc tuyn 

Cách thiic dang k tham dir Di hi dng c dông tnrc tuyn truc ngày khai rnc cuc 

hçp Di hi dng c dông di.rçuc qui djnh rO ti Thông báo h9p Di hi dông Co dông, bao 

gôrn: 

1. Diêu kiin  tham gia: 

- Co ten trong danh sách c dông (DSCD) có quyn dir h9p Di hi dng c dixqc 1p 
theo thông báo thrc hin quyn cUa Cong ty. 

- Di din üy quyn dü diu kin tham dr theo quy dlnh  cUa pháp 1ut vã Diu I Cong 

ty. 
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2. Yêu cu k5 thuât: 

Dai biêu can Co thit bi din tCr kt ni internet (vI du: may tInh, may tInh bang, din thoi 
di dng, thit bj din tr khác có kt ni internet...). 

3. Cách thirc ghi nhn Dui biu tham d%r dai  hi dng c dông trrc tuyên: 

Di biu &rçYc h thng bó phiu din ti:r ghi nhn là tharn dr di hi dng c dông trirc 

tuyn khi Dui biu do th%rc hin truy cp vào h thng bang các thông tin truy cp dâ thrçic 
cung cp theo quy djnh ti Diu 26 Quy ch nay và dã thirc hin bO phiu din ttr vOi bt 
k' vAn d nào cüa ni dung Chi.rcng trInh cuc hçp dui hi dng c dong trijc tuyn. 

Diu 26. Cung cap thông tin däng nhp và thtrc hin bö phiêu din tu 

1. Thông tin thrng dn truy cp vào h thng bO phiu din tl:r, ten dang nhp, mt khAu 

truy cp va cac yu t6 djnh danh khác (nu cO) nhm tham di,r Dai  hi dng c dông trirc 

tuyn s di.rcyc cung cAp trong thông báo rn?ji hçp (hotc hInh thirc thông báo thông tin dang 
nhp do Hi dng quãn trj quy djnh). Dai  biu phãi có trách nhim bão mt ten dang nhp, 

mt khAu và cac yu t djnh danh khác drçic cAp d dam bão rang chi cO Di biu mâi có 

quyn thirc hin vic bO phiu trên h thng bO phiu din tCr và chju hoàn toàn trách nhim 
d6i vi các thông tin d dang k nay. 

2. Khi Di biu có yeu cau cung cAp 1i thông tin dang np, Ban t chirc Dui hi cO the 

thông báo thông qua các hInh thtrc: trirc tip hoc email/din thoii. HInh thirc cung cAp 
thông tin däng nhp qua email hoac din thoai chi dixçc thirc hin dira trên thông tin c 
dông tr danh sách c dông cO quyn bO phiu do Trung tam hru k chrng khoán Vit Nam 
1p theo thông báo thirc hin quyn cüa Cong ty. 

3. Di biu sir ding ten dang nhp, mat khAu truy cp hoc các yéu to djnh danh khác (nêu 

có) truy cp vào h thng bO phiu din tCr và thirc hin bô phiEu din tCr Theo ni dung 

cüa Chtrang trInh cuc h9p di hi dng c6 dông trirc tuyên. 

Diu 27. Vic uy quyn cho nguôi di din dy hQp Di hi dung di doug trirc tuyên 

1. C dông thirc hin üy quyn theo quy djnh tui khoãn 2 diu 8 Quy ch nay. 

2. Mt s6 quy djnh can luu khi thirc hin üy quyên trirc tuyên: 

Các cu dong cAn tuân thu cung cAp dAy dü các thông tin d thirc hin üy quyn trijc tuyn, 

dc biet cung cAp thông tin cüa ben nhn üy quyn: s din thoi, da chi lien 1tc và dja 

chi email. Day là eq sâ d cAp ten dang nhp, mt khAu truy cp và cac yu t6 djnh danh 
khác (nu cO) d6i vài ben nhn uy quyn. 

Hiu hrc cüa Uy quyn trirc tuyn: vic üy quyn chi cO hiu lirc pháp 1 khi thôa man các 

diu kin sau: 

- Khi cu dông din day dü các thông tin theo mu üy quyn tnjc tuyn và hoàn thành thc 
hin üy quyén trirc tuyn. 

- GiAy üy quyn duc in ra theo mu üy quyn trirc tuyên cO day dü ch ks', ghi rO h9 ten, 
dOng dAu (nu là t chfrc) cüa ben ñy quyn và Ca ben nhn üy quyén. 
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- Cong ty nhn duçic Giy üy quyn bàn chInh giri v tnrâc lüc dai  hi khai mac  chInh 
thtrc. 

Hüy bO üy quyn di vài c dong d Uy quyn trirc tuyn: c dong gCri van ban chInh thCrc 
d nghj hüy üy quyn trrc tuyn cho cong ty truâc lUc dai  hi khai mac  chInh thirc. Luu 

thai gian ghi nhn vic hüy üy quyn cO hiu hrc duçc tInh theo thai gian Cong ty nhtn 
duçc van bàn chInh thirc d nghj hUy üy quyn trirc tuyn. 

HUy bO üy quyn se bj vô hiu 1irc nu dai  din üy quyn dä tin hành bô phiu biu 
quy&/bAu cCr vài bt kS'  vAn d nào cña ni dung Chi.nmg trInh cuc h9p dai  hi dong Co 

dOng tryc tuyn. 

Diêu 28. Diu kiin tin hãnh 

Thrc hin theo quy djnh tai  Diêu 9 Quy ché nay. 
.. A A Dieu 29. Thao luan tal Dai hQl Dong Co dong trirc tuyen 

a. Nguyen tãc: 
- Vic thào 1un chi ducic thirc hin trong thai gian quy djnh và thuc pham vi các van dê 

trInh bay trong ni dung chwmg trInh Dai  hi dng c dong; 

- Chi CO Dai  biu mài Di.rçc tham gia thào 1un; 

- Di biu cO kin dang k ni dung thão 1un theo hInh thrc quy djnh cii th tai  quy 

ch lam vic cüa dai hi; 

- Ban Thu k së sp xp các ni dung thão 1un cüa Dai  biêu theo thu t1r däng k và 

chuyn len cho Chü t9a. 

b. Giài dáp kin cüa các Dai  biu: 
- Trén Co sâ ni dung thão 1un cüa Dai  biu, ChU t9a hoc thành viên do ChU tça chi 

djnh se giài dáp kin cüa Dai  biu; 

- Trung hqp do giOi han  v thi gian t chic, các câu hOi chua duc trã li trirc tiêp tai 

Dai hi së duc Cong ty trà l?ii sau. 

Diu 30. HInh thtrc thông qua Ngh quyh cüa Dai hi dông Co dông trirc tuyn 

Dai hi dng c dong thông qua Nghj quyt thuc thAm quyn btng hInh thirc bO phiu 

din tCr. 

Diu 31. Cách thtrc bO phiu tric tuyn 

a. Cách thCrc bO phiu biu quyt: 

- Dai biu ch9n 1ira mt trong ba phucmg an biu quy& Tan thành, KhOng tan thành hotc 
khOng kin vOi mi vAn d duqc dua ra biu quy& tai Dai hi dä di.rçic cài dt tai  h 

thng bO phiu din tu. 

- Sau dO, Dai  biu tin hành xác nhn biu quyt d h thng bO phiu din tCr ghi nhn 
kt qua. 

b. Cách thuc bO phiu bAu c&: 
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Bu cr theo phrnng thüc bAu dn phiu: Nu Diu 1 Cong ty không có quy dnh khác 
vic biu quyt bu thành vién Hi dng quãn trj và Ban kim soát phái thc hin theo 
phucvng thCrc bu dn phiu (bu dn du hoc bAu ghi s6). Theo dO, Di biu thuc hin 
vic bAu cir bang cách dánh dAu vào ô "Bu dn phiu" hoc ghi rO s phiu bAu vão ô 
"s6 phiu bAu" cUa các ng viên trang üng trén Phiu bu cr dA duçrc cài dt tai  h 
th6ng bO phiu din tir. Sau do, Di biu tin hành xác nhn bAu cCr d h thng bO phiu 
din tCr ghi nhn k& qua. 

- Bu cr theo phuorng thrc biu quy& (nu có): Thrc hin theo quy djnh bO phiu bik 
quy& nêu tai  Khoãn a Diu nay. 

c. MOt  s6 quy djnh khác khi thijc hin bO phiu din tcr: 

- Tru&ng hcrp Dai  biu không thirc hin hét cac v&n d biu quyt, bAu cü theo ni dung 
chumg trInh Dai hOi thI các vAn d chxa di.rçic biéu quyt, bAn c'r dticic xem nhu Dai 
biu không tin hành bO phiu bi&i quyt, bAn cCr vAn d do. 

- Trong tnring hcTp phát sinh cac vAn d ngoài chuang trInh dai  hi dA gui, Di biu Co 
th biu quy&, bAn cr b6 sung. Nu Di bi&i không thrc hin biAn quy&, bAn Cu vâi 
nhng vAn d phát sinh thI xem nhu Di biu không tin hành bO phiu biu quyt, bAn 
cu vAn d phát sinh dO. 

- Dai biu cO th thay di k& qua biu quy&, bAu cu (nhung không th hüy kt qua biu 
quyt, biu ci'r); bao gm cã kt qua biu quyt, b&u ci'r b sung nhng vAn d phát sinh 
ngoai chucrng trInh Dai hOi. H th6ng tr%rc tuyn chi ghi nhn kim phiu d6i vâi k& 
qua biéu quy&, bAn cCr cu& cüng tai  thyi dim k& thüc bO phiu din tu cUa timg dqt 
kim phiu duc quy djnh trong quy ch lam vic cüa dai  hi. 

- Trong truäng hçip, Dti biu thrc hin bAn ghi s& Phiu b&u không hçip 1 là phiêu theo 
quy djnh tai  Quy ch bAu cu. 

- Thii gian bO phi&i din tCr dirçic quy djnh ci th trong quy ch lam vic tai dai hi. Di 
bi&i cO th truy cp h thng bO phi&i din tCr và thrc hin bO phiAn 24 gi? trong ngày 
và 07 ngày trong tuAn trr trueing hçip bão trI h thng hoc l do khác nm ngoài tAm 
kim soát cüa Cong ty. Kt thüc thyi gian bO phiu, h th6ng không ghi nhn them kt 
qua bO phiu diên tCr tr Di biu. 

Diu 32. Cách thuc kim phi&i trrc tuyên 

Khi Dai  biu thc hin bi&i quyk'bAu cCr, s phiu bi&i quyt, phiAn bAn du duçic ghi 
nhn tren h thng theo nguyen tc s6 biAn quy& tan thành, biu quy& không tan thành va 
biu quy& khOng kiAn. 

Diu 33. Thông báo kt qua kim phiu 

Can cü bién bàn kim phiu ghi nhn nhu quy djnh t3i Diu 32 Quy ch nay, Ban kim 
phiu sê kim tra, thng hçq và báo cáo Chü tQa k& qua kim phiu cüa trng vAn d theo 
nOi dung chuang trinh dai  hi. Kt qua kim phiu s duqc Chü tQalBan kim phiu Cong 
b ngay tnxâc khi b mac  cuc hQp 
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Biéu 34. Lap biên ban hQp Bi hi dông c dông 

- Thixc hin theo quy djnh tai  Diu 19 Quy ch nay. 

- Dja dim t chiirc duçc ghi trong biên bàn Di hi c dong trirc tuyn là dja diem ChU 
t9a Di hOi Co mt d diu khin Di hi. Dja dim nay phãi trên lành th Vit Nam. 

- HInh thirc thông qua biên bàn h9p Di hi dng e cong di.rcic quy djnh cii th ti Quy 
ch lam vic cüa cong ty tii kS' h9p  Dai  hi dng c dOng. 

Diu 35. Cong b Ngh quyt, Biên ban h9p Di hi dng cô dông 

Thixc hin theo quy djnh ti Diu 20 Quy eh nay. 

IV. QUY D!NH  DO! vOl BAI  HQI BONG CO BONG THÔNG QUA NGH! 
QUYET BANG HiNH THIYC HO! NGH! TRVC TIEP KET HçP vOi TRVC 
TUYEN 

Diu 36. Thông báo triu tp hQp Di hi dng cô dông 

Thirc hin theo quy djnh ti Diêu 6 Quy ch nay. 

Biu 37. Cách thu'c Clang k tham di,r Bi hi dng Co doug 

Thc hin theo quy djnh tai  Khoãn 1 Diu 8 và Diu 25 Quy ch nay. 

Diu 38. Vic üy quyn cho ngu*i di din di h9p Bii hi dông c dông 

Thirc hin theo quy djnh tai  Khoán 2 Diu 8 và Diu 27 Quy chê nay. 

Diu 39. Diu kin tin hành 

Thirc hin theo quy djnh tti Diu 9 Quy ch nay. 

Biu 40. HInh thüc thông qua ngh quyt cüa Bi hi clong cô dông 

Thirc hin theo quy djnh tai  Diu 10, Diu 30 Quy ch nay. 

Diu 41. Cách thfrc bO phiu 

Thirc hin theo quy djnh ti Diu 13, Diu 14 và Diu 31 Quy ch nay. 

Diu 42. Cách thfrc kim phiu 

Thirc hin theo quy djnh tai  Diu 15 và Diu 32 Quy ch nay. 

Biu 43. Thông báo kêt qua kiêm phiêu 

Thirc hin theo quy djnh tui Diu 17 và Diu 33 Quy ch nay. 

Diu 44. Lap biên ban hQp Bai hi dông Co doug 

Thirc hin theo quy djnh ti Diu 19 và Diu 34 Quy ch nay. 

Diu 45. Cong b Ngh quyt, Biên ban hQp Bi hi dng c dông 

Thrc hin theo quy djnh tti Diu 20 Quy ch nay. 
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CHU'NG 3— HQI BONG QUAN TR! 

Mic 1. Quy dlnh  chung 

Biu 46. Vai trô, Quyên vã nghia viii cüa HBQT 

(Can c& quy djnh tgi Diu 278, 297 Nghj djnh s ]55/2020/ND-GP) 

HDQT phâi tuân thu dÀy dü trách nhim và nghia vi;i theo quy djnh cüa Lust  doanh nghip 
và Diu 1 Cong ty, ngoâi ra HDQT Co các trách nhim và nghia vi sau: 

1. Chju trách nhim truâc c dông v hojt dng cUa cong ty; 

2. D& xir bInh dÀng di vOi tAt ca c dông và ton trQng lçii Ich cUa ngixi CO quyn lqi lien 
quan den cong ty; 

3. Dam bão hot dng cüa cong ty tuân thU các quy djnh cUa pháp 1ut, Diu 1 và quy 
djnh ni b cUa cOng ty; 

4. Xây dirng Quy ch hott dng cUa Hi dng quãn trj trInh Di hi dng c dong thông 
qua và cong b trên trang thông tin din tr cUa cong ty theo htràng dAn ti Thông tii 
116/2020/TT-BTC ngày 3 1/12/2020 htr6ng dAn mt s diu v quãn trj cOng ty ap diing 

d6i vâi cOng ty di chUng ti Nghj djnh s6 155/2020/ND-CP ngãy 31 tháng 12 näm 2020 
cUa ChInh phU quy djnh chi tit thi hành mt st diu cUa Lutt Chüng khoán.; 

5. Giám sat và ngän ngiira xung dt lçii Ich cUa các thành viên Hi dng quân trj, thành 

vien Ban kim soát, Tng Giám dc va ngii&i quãn l khác, bao gm vic si:r diing tài san 

cOng ty sai miic dIch và lam  dung các giao djch vâi ben lien quan; 

6. Xây dirng Quy ch ni b v quãn trj cong ty và trInh Dai  hi dng c dông thông qua 

theo quy djnh tai  Diu 270 Nghj djnh s 155/2020/ND-CP ngày 31 tháng 12 nãm 2020 

cUa ChInh phU quy djnh chi tit thi hành mt s diu cUa Lust Chirng khoán; 

7. B6 nhim Ngtri phii trách quãn trj cong ty; 

8. T chrc dào tao,  tp huAn v quãn trj cOng ty và các k näng cAn thi& cho thành viên 
Hi dng quãn trj, Tng Giám d& Va ngu?ii quãn 1 khác cUa cong ty; 

9. Báo cáo hoat dng cUa HDQT tti Dai  hi dng c dông theo quy djnh cUa pháp lut 

hiên hãnh. 

10. Báo cáo v tInh hInh quán trj cong ty tai  k h9p Dai  hi dng c dông thixOng niên và 

cong b6 thông tin trong Báo cáo thirông niên cUa cong ty theo quy djnh cUa pháp 1ut 

chirng khoán v cOng b thông tin. 

11. Quyn và nghia vii khác theo quy djnh Diu 1 Cong ty, quy ch quán trj ni b cong 
ty 

Biu 47. Quyn và nghia vii, trách nhim cUa thành viên HDQT 

(Can cü' quy djnh ti Diu 277 Nghj dfnh s 155/2020/ND-C'P,) 

1. Thành viên Hi dng quán trj có dÀy dU các quyn theo quy djnh cUa Lust  Chung khoán, 
pháp lust  lien quan vã Diu lê COng ty, quy ch quán trj ni b cOng ty trong do có quyn 
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duçc cung cAp các thông tin, tài 1iu v tInh hmnh tài chInh, hoit dng kinh doanh cüa cong 
ty và cUa các dcin vi trong cong ty. 

2. Thành viên Hi dng quân trj có nghia vii theo quy djnh ti Diu l Cong ty và các nghia 
vu sau: 

a. Thirc hin các nhim viii cüa mInh int each trung thirc, cAn trng vi lqi ich cao nhAt cUa 
c dOng và cüa cOng ty; 

b. Tham dr dÀy dci các cuc hQp cüa Hi dng quàn trj và có kin v các vAn d duçic 
dixa ra thão lun; 

c. Báo cáo kp th&i, dÀy dü vOi Hi dng quãn trj các khoàn thu lao nhn thrgc tir các Cong 
ty con, cong ty lien k& và các t chtc khác; 

d. Báo cáo HOi  dng quãn trj tai  cuc hop gAn nhAt các giao djch gifla cong ty, cong ty 
con, cong ty do cOng ty di chüng nAm quyn kim soát trên 50% trâ len vn diu l 

vài thành viên Hi dng quán trj và nhüng ngtthi có lien quan cUa thành viên do; giao 
djch giUa cong ty vâi cong ty trong do thành viên I-li ding quãn trj là thành viên sang 

1p hoc là ngr?i quán l doanh nghip trong thai gian 03 nàm gÀn nhAt tnràc thai dim 
giao djch; 

e. Thirc hin cong b thông tin khi thirc hin giao djch c phiu cüa cong ty theo quy djnh 
cüa pháp 1ut. 

Thành viên Hi dng quàn trj dc 1p cüa cong phái 1p báo cáo dánh giá v hoat dng 

cüa Hi dng quãn trj 

Myc 2— Quy dnh v Be cü', U'ng cfr, Bâu, Min nhim và Bãi nhim thành viên HBQT 

Biu 48. S hrçrng, nhim k' và Co.  cAn thành viên Hi doug quãn trj HBQT 

(Can c& quy dfnh  tgi Diu 25 Dieu1ci  Congty,) 

1. s6 h.rçmg thành viên Hi dng quán trj là 05 ngtrai. 

2. Nhirn kS'  cüa thành viên Hi dng quãn trj khOng qua øs nAm và có th duçic bâu li 
vài s nhim k5' khOng han  ch. Mt cá nhân clii &rçic bÀu lam thành viên dc 1p Hi 

dng quãn trj cüa mt cOng ty khOng qua 02 nhim k' lien tilc. Truang hcp tAt ca thành 
viên Hi dng quãn trj cUng k& thüc nhim kS'  thI các thành viên do tip t1c là thành viên 
Hi dng quãn trj cho dn khi có thành viên mài dtrçc bÀu thay the va tip quán cOng vic. 

3. Cci cAu thành viên HDQT nhu sau: 

a. Cci cAu Hi dng quán trj cüa cong ty phãi dam bão ti thiu 1/3 tng s thành viên Hi 
dng quán trj là thành viên không diu hành. Cong ty han  ch ti da thành viên Hi 

dng quán trj kiem nhim chtrc danh diu hành cüa Cong ty dé dam bão tInh dc 1p 
cUa Hi dng quán trj. 

Tng s thành viên dc 1p Hi dEng quàn trj phái dam bão quy djnh sau: 
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• Co t& thiu 01 thành vien dc 1p trong tr1.rng hqp cong ty CO s thành vién Hi dng 
quán trj ttr 03 dn 05 thành viên; 

• CO t6i thiu 02 thành viên dc 1p trong trung hp cong ty có s6 thành viên Hi dong 

quãn trj tü 06 dn 08 thành viên; 

• Co t6i thiu 03 thành viên dc 1p trong trung hqp Cong ty cO s thành viên Hi dng 
quãn trj tr 09 dn 11 thành viên. 

Quyn, nghia vi va each thirc t chirc và pMi hçip hoat dng cUa các thành viên Hi 

dng quãn trj dc 1p sê duçe quy djnh C11 th tai  Quy ch hoat dng eüa Hi dng quãn 
trj. 

b. Thành viên Hi dng quàn trj không con tu each thành viên HOi  dng quàn trj trong 

trlx&ng hcp bj Dai  hi dng c dông min nhim, bài nhim, thay th theo quy djnh tai 
Diu 160 Luat  Doanh nghip. 

c. Vic b nhim thành viên HOi  dng quãn trj phãi di.rçc cong b thông tin theo quy djnh 

pháp luat v cong b thông tin trên th trnOng chirng khoán. 

d. Thành vien HOi  dng quàn trj khOng nh.t thi& phái là c6 dOng cOa Cong ty. 

Diu 49. Tiêu chun và diu kin Thành viên HDQT 

(Can ct quy djnh tgi Khoán 1, Khoán 2 Diu 155 Lugt doanh nghip sO' 59/2020/QHJ4, 

Diu 275 Nghj djnh sO' 155/2020/ND-CP) 

1. Thành viên Hi dng quãn trj phãi dáp irng các tiêu chun và diêu kiin theo quy djnh 

tai khoãn 1, khoàn 2 Diu 155 Lust  Doanh nghip và Diêu 1 Cong ty. 

2. Chü tjch Hi dng quàn trj khong dixçic kiêm nhim chfrc danh Tng Giárn dc eüa 01 
cong ty dai  chüng. 

3. Thành viên Hi dng quãn trj cüa mt Cong ty dai  chüng chi dtrc dng thi là thành 

viên Hi dng quãn trj tai  t6i da 05 cong ty khac. 

Diu 50. Be cfr, frng cfr thành viên Hi ding quãn trj 

(COn cz quy djnh tgi Dthu 274 Nghj dinh sO' 155/2020/ND-C'P; Khoán 1,2,3 Diu 24 Diêu 

l Cong ty) 

1. C dông hoc nhOm c dông sO hu tr 10% tng s C6 phn pM thông trO len có quyên 
d cO ing ci~ viên Hi d6ng quãn trj theo quy djnh cüa Lust  Doanh nghip và Diu 1 Cong 

ty. Các c6 dông nm gitr c6 phn pM thOng có quyn gp s6 quyn biu quyt d d cir 
các üng viên Hi d6ng quàn trj. C6 dông hoc nhóm c6 dOng nm giU tir 10% den di.rOi 
20% t6ng s6 c6 phn có quyn biu quyt duqc d cO mOt  (01) Ong viên; tO 20% den duOi 
30% dtrçc d cir t6i da hai (02) irng viên; tO 30% dn duOi 40% di.rçic d cO t6i da ba (03) 
irng viên; tO 40% dn di.rOi 50% dtrçc d cO t6i da b6n (04) Ong viên; tO 50% den duOi 
65% &rçc d cO t6i da näm (05) Ong viên; tO 65% trO len duçc d cO t6i da bay (07) Ong 
viên. 
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2. Trithng hçp s hrcing i'rng viên HDQT thông qua dé cr và Crng c1r vn không dü so ltxcing 
cn thit, Hi ding quãn trj ducing nhim giâi thiu them irng c1r viên hoc t chirc d cCr 
theo quy djnh ti Quy ch hot dng cüa HDQT. Vic Hi dng quãn tr di.rng nhim giâi 
thiu them Crng c1r viên phái duçic cong b rO rang truàc khi Dji hOi  dng c dông biêu 

quyt bu thành viên Hi dng quãn trj theo quy djnh cüa phãp 1ut. 

Diu 51. Cách thirc bu thành viên HDQT 

(Can th quy djnh tçzi Khoán 3 Diu 148 Luát doanh nghip s 59/2020/QHJ4, Khoán 2 
Diu2ODiul Congiy) 

1. Vic biu quyt bAu thãnh viên Hi ding quãn trj phâi thirc hin theo phtrcing thirc btu 
dn phiu, theo do mi c dông cO tng s phiu biu quy& tuclng 1rng vOi thng s c phAn 
sâ hUu nhân vâi s thành viên cn bu cüa Hi dng quán trj và c dong cO quyn dn ht 
hoc mt phn tng s6 phiu bu cUa mInh cho mt hoc mt s lrng cr viên. Ngthi trCing 
cCr thành viên Hi dng quãn trj thrçic xác djnh theo s phiu bAu tInh t1r cao xung thAp, 
bat dAu tr irng cir viên có s phiu bu cao nhAt cho dn khi dü s thành viên quy dnh t?i 
Diu l Cong ty. Trithng hcip có tfr 02 ng c viên trâ len dt cUng s phiu bu nhr nhau 
cho thãnh viên cu& cUng cüa Hi dng quãn trj thI sê tin hânh bAu 1i trong so các frng 

cü viên có s phiu bAu ngang nhau hoc Iira chQn theo tiêu chI quy djnh ti quy ch bAu 
cir hoc Diu 1 Cong ty. 

2. Nu s6 irng vien nhO hcin hoc bang s6 thành viên HDQT cn bu thI vic bu thãnh 
viên HDQT CO th thrçic thc hin theo phrnng thirc bu dn phiu nhu quy djnh tti khoãn 
3 Diu 148 Lust  Doanh nghip hoc th%rc hin theo phucmg thCrc biu quy& (tan thành, 
khong tan thanh, không CO kin). T' l biu quyt thông qua theo phirnng thirc biu quyêt 
dirçic thrc hin theo Khoân 2 Diu 20 Diu 1 Cong ty. 

Diu 52. Các trirông hop min nhim, bAi nhim, thay th vã b sung thành viên Hi 
thngquantr 

(Can ci Diu 160 Luat  doanh nghip s 59/2020/QH14) 

1. Dui hi dng C6 dông min nhim thành viên Hi d6ng quán trj trong trung hqp sau 
day: 

a. Không CO dU tiêu chun va diu kintheo quy djnhti Diu 155 cüa Lust Doanh nghip; 

b. Co dn tr chrc và di.rçc chap thun; 

c. Tru?ng hçip khác quy dlnh tai Diu 1 Cong ty. 

2. Di hOi  d6ng c6 dong bâi nhim thanh vien Hi d6ng quãn trj trong trung hp sau day: 

a. Khong tham gia các hot dng cüa Hi d6ng quán trj trong 06 tháng lien tiic, trr tru&ng 
hqp bAt khã kháng; 

b. Trung hçip khác quy djnh ti Diu l Cong ty. 
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3. Khi xét thy cn thi&, Dai  hi ctng c6 dông quy& djnh thay the thành viên Hi dng 
quán trj; min nhim, bAi nhim thành viên Hi dng quán trj ngoãi trtthng hcip quy djth 
tai khoãn 1 và khoãn 2 Diu nay. 

4. Hi dng quãn trj phâi triu tp h9p Di hi dng c6 dông d bu b sung thành viên 
HOi dông quãn trj trong tr1x1ng hçrp sau day: 

a. S6thành viên Hi dng quãn trj bj giâm qua mt phAn ba (1/3) so vài s6 quy djnh ti 
Diêu 1 Cong ty. Trtthng hcvp nay, Hi dng quãn frj phâi triu tp hQp Dai hOi dng ci 
dong trong thii hn 60 ngày k tfr ngày s thành viên bj giãm qua mt phAn ba; 

b. S6 luçing thành viên dOe  1p  HGi  ding quàn trj giãm xu6ng, không bão dam t)) 1 theo 
quy djnh tai  dim b khoãn 1 Diu 137 cüa Lut Doanh nghip; 

c. Trr tnIing hçip quy dnh ti dim a và dim b khoãn nay, Dai hOi dng c dong bâu 
thành viên môi thay th thAnh viên HOi  dng quãn tn dà bj min nhim, bãi nhiêm t?i 
cuOc h9p gân nhât. 

Diu 53. Thông báo v bu, min iiIiini, bãi nhim thãnh viên HOi  dông quän trj 

Sau khi co quy& djnh bu, min nhim, bAi nhim thành viên HDQT, Cong ty co trách 
nhim cong b6 thông tin trong nOi bO Cong ty và cho các ca quan hüu quan, trén các 
phuang tin thông tin di chüng, tren trang website cüa Cong ty theo trInh tr và quy djnh 
cüa Lust  hin hành. 

Diu 54. Cách thuc giói thiu ung viên thành viên Hi doug quail trj 

Tniing hçip dA xác djnh duçic £mg cir viên HOi  dng quãn trj, cong ty phái cong b6 thông 
tin lien quan dn các üng Cu Viên t& thiu 10 ngày truôc ngày khai mac  h9p  Dai hOi ding 
c6 dông trên trang thông tin din tCr cüa cOng ty d c6 dOng có th tim hiu v các Crng cfi 
viên nay truâc khi bO phiu, ung cir viên HOi  dng quãn trj phâi có cam kt bang van ban 
v tInh trung thirc, chInh xac cüa các thông tin cá nhan duqc cong bó và phãi cam k& thc 
hin nhim viii mOt  each trung thc, c.n trQng va vi lçii Ich cao nht cüa cong ty nu dtrçic 
bu lam thành viên HOi  dng quãn trj. Thông tin lien quan dn irng cr viên HOi  dng quãn 

trj duvc cong b6 bao gm: 

a. HQ ten, ngày, tháng, näm sinh; 

b. Trinh dO chuyên mOn; 

c. Qua trinh cong tac; 

d. Các chirc danh quãn l khác (bao gm Ca chrc danh HOi  dng quán trj cüa cong ty 
khac); 

e. Lçi Ich cO lien quan tài cong ty va cac ben cO lien quan cüa cong ty; 

f. Các thông tin khác (n&i cO) theo quy djnh tai Diu l COng ty. 

Cong ty phãi cO trách nhim Cong bó thông tin v các cong ty ma üng ccr viên dang nm 
giü chüc vi thành viên HOi  dng quãn trj, các chüc danh quãn l khác và các lçii Ich cO 
lien quan tài Cong ty cüa üng cü viên HOi  ding quãn trj (nu co) 
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Diu 55. Ban, bãi nhim, min nhim Chü tjch Hi dông quãn trj 

(Can ctè quy dfnh tQi Diu 28 Diu lç  Cong ty) 

1. ChU tjch Hi dng quãn trj do Hii dng quãn trj bAu, min nhim, bâi nhirn trong s 

các thânh viên Hi dng quãn trj. 

2. ChU tjch I-Ii dng quán trj khong thrçic kiêrn Tng Giárn dôc. 

3. Chü tjch Hi dng quãn trj CO quyn và nghia vi1 sau day: 

a. Lp chxcmg trInh, k hoich hott dng cüa 1-Ii dng quàn trj; 

b. Chuin bj chirang trInh, ni dung, tài 1iu phiic vii cuc hçp; triu tap,  chü tn và lam chü 

t9a cuc h9p Hi dng quãn trj; 

c. T chCrc vic thông qua nghj quyt, quyt djnh cüa Hi dông quàn trj; 

d. Giám sat qua trInh t chirc thirc hin các nghj quy&, quyt djnh cUa I-1i dông quãn trj; 

e. Chü tça cuc h9p Dai  hi dng c dong; 

f. Quyn và nghia vii khác theo quy djnh cüa Lust  Doanh nghip và Diêu 1 Cong ty. 

4. Truôrng hcip ChU tjch Hi dng quãn tn cO dan tr chirc hoäc bi min nhiêm, bäi nhim, 
Hi dng quãn trj phài bu ngithi thay th trong thi hin 10 ngày k tr ngày nhn dan tr 

chrc hoc bj min nhim, bäi nhim. 

5. Tnrng hçrp Chü tjch Hi dng quãn trj vng mt hotc không th thrc hin dixcc nhim 
vii cüa mInh thI phãi üy quyn bang van bàn cho rnt thành viên khác thirc hin quyn và 
nghia vi cüa Chü tjch Hi dng quãn trj. Trix?yng hçip không cO ngi.thi dtrcc üy quyên hoc 
ChU tjch HOi  dng quãn trj ch&, mt tIch, bj tIm giam, dang chAp hành hInh phtt tii, dang 

chAp hành bin pháp xr l hành chInh tLi ca sâ cai nghin bAt buc, ca sO' giáo diic bAt 
buc, trn khOi nai Cu tr, bj han  ch hoc mAt nang lirc hành vi dan si1r, có khO khän trong 

nhân thi'rc, lam chü hành vi, bj TOa an dim dam nhim chiirc vli, cAm hành ngh hotc lam 

cOng vic nhAt djnh thI cãc thành vien cOn 1aj  bu mt nguO'i trong s các thành viên gi 

chirc Chü tjch Hi dng quân trj theo nguyen tAc da s thành viên con !ai  tan thành cho 

dn khi CO quy& djnh mOi cüa I-Ii dng quãn trj. 

Mic 3 — Thñ lao, lu'ong thu'Ong và 1Q'i Ich khác cfla thành viên Hi &ing quãn tr 

Diu 56. Thu lao, thuOng và Iqi Ich khác cüa thành viên Hi dng quãn trl 

C'án ci'c quy djnh tgi Diu 27 Diu l COng ty) 

1. Cong ty cO quyn trã thu lao, thuO'ng cho thành viên Hi ding quãn trj theo k& qua và 
hiu qua kinh doanh. 

2. Thành viên Hi dng quân trj duqc huâng thu lao cOng vic và thuâng. Thu lao cong 
vic duçc tInh theo s6 ngày cong din thi& hoàn thành nhim vi1 cüa thành viên HOi  dng 
quãn tnj vã müc thU lao mi ngãy. Hi dng quãn trj dir tInh mirc thu lao cho tüng thành 
viên theo nguyen tAc nhAt trI. Tng mirc thU lao và thuO'ng cUa FIi dng quãn trj do Dai 
hi dng c dong quyt djnh t?i  cuc h9p thuông niên. 
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3. ThU lao cUa t1rng thành vién Hi dng quãn trj duçic tInh vào chi phi kinh doanh cUa 

Cong ty theo quy djnh cUa pháp lut v thud thu nhp doanh nghip, duc th hin thành 
rntc riêng trong báo cáo tãi chinh hang näm cUa Cong ty và phái báo cáo Di hi dng C6 
dông ti cuc h9p thi.rng niên. 

4. Thành viên Hi d6ng quân trj nm giü chrc vi diu hành hoäc thành viên Hi d6ng 
quán trj lam vic tai các tiu ban cUa Hi d6ng quãn trj hoäc thirc hin nhcrng cong vic 
khác ngoài phm vi nhim vii thông thuông cUa mt thành vién Hi d6ng quán trj, có th 
dirçc trã them thU lao duOi ding mt khoãn tin cong tr9n gOi theo tirng ian, lucmg, hoa 
h6ng, phAn trAm lcii nhun hoc duài hInh thtrc khác theo quy& djnh cUa Hi d6ng quAn 
trj. 

5. Thành viên Hi d6ng quAn trj CO quyn duqc thanh toán tAt cá các chi phi di lai, An, a 
và các khoãn chi phi hqp 1 khác ma h dA phái chi trA khi thirc hin trách nhim thành 
vién Hi d6ng quãn trj cUa minh, bao g6m Ca CáC chi phi phát sinh trong vic tâi tham dir 
các cuc hçp Di hi d6ng c6 dOng, Hi d6ng quán trj hoc các tiu ban cUa Hi dông 
quán trj. 

6. Thành viên Hi &)ng quán trj CO th dirqc Cong ty mua báo him trách nhim sau khi 
có sir chAp thun cUa Dai hi d6ng c6 dông. Bâo him nay không bao g6m bão hiêm cho 
nh&ng trách nhim cCia thành viên Hi d6ng quán trj lien quan dn vic vi phm pháp lut 
và Diu ! Cong ty. 

Muc 4— Quy dnh v trInh tir và thU tic t6  chile hQp Hi dung quãn trl 

Diêu 57. S6 krong cuc hçp t6i thiéu theo tháng/qu/nam 

(Can cá quy djnh tgi Diu 157 Lut doanh nghip s 59/2020/QHJ4; Diu 29 Diu 1 

Cong ty) 

1. ChU tjch Hi d6ng quãn trj thrqc bAu trong cuc h9p dAu tiên cUa Hi d6ng quán tn 
trong thai hn 07 ngày lam vic k tr ngày k& thUc bAu ccr Hi d6ng quãn trj do. Cuc 
hçp nay do thành viên cO s6 phiu bau cao nhAt hoc t' 1 phiu bâu cao nhAt triu tp va 
chU trI. Trt.rang hçip có nhiu han mt thành viên cO s6 phiu bAu hoc t I phiu bAu cao 
nhAt va ngang nhau thi các thành vien bAu theo nguyen tAc da s6 d ch9n 01 ngirai trong 
s6 hQ tniu tp h9p Hi d6ng quán irj. 

2. Hi d6ng quán trj h9p It nhAt m6i qu mt lAn va Co th h9p bAt thu?mg. 

Diêu 58. Các trtrông hçrp phãi triu tap hçp Hi dung quãn tr bAt thtr?rng 

(Can cz quy djnh tgi Diu 157 Lut doanh nghip So 59/2020/QHJ4; Diu 29 Diu lé 
Cong ty) 

1. ChU tjch Hi d6ng quãn trj tniu tp h9p Hi d6ng quán trj trong tnring hcip sau day: 

a. CO d nghj cUa Ban kim soát hoc thãnh viên dOe  1p  HOi  d6ng quAn tn; 

b. CO d nghj cUa T6ng Giám d6c hoc It nhAt 05 nguai quãn 1' khác; 

c. CO d nghj cUa It nhAt 02 thanh vien HOi  d6ng quán trj; 
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2. D nghj quy djnh tai  khoán 3 Diu nay phãi ducc 1p thành van bàn, trong do nêu rO 

mi1c dIch, vAn d cAn thão lun và quyt djnh thuc thAm quyn cüa Hi dông quán trj. 

3. Chü tjch Hi dng quãn trj phái triu tp h9p Hi dng quãn trj trong thai hmn 07 ngày 

lam vic k ttr ngày nhn duçic d nghj quy djnh t?i  khoán 3 Diu nay. Tnrng hcip khong 

triu tp h9p Hi dng quãn trj theo d nghj thi Chü tjch Hi dng quán trj phãi chju trách 

nhim v nhüng thit hi xãy ra di vài Cong ty; ngi.thi d nghj có quyn thay th Chü tjch 

Hi dng quàn trj triu tp hp Hi dng quãn trj. 

Diêu 59. Thông báo hçp Hi dng quãn trl và quyn dir h9p Hi dông quãn trl cüa 
thành viên Ban kiêm soát 

(Can c& quy dfnh tgi Diu 157 Lut doanh nghiêp s 59/2020/QHJ4, Diu 29 Diu lé 

COng ty) 

1. Chü tjch Hi dng quãn trj hoc nglx&i triu tp h9p Hi dng quãn trj phãi gCri thông 

báo môi hQp chm nhAt là 03 ngày lam vic trixâc ngày hQp. Thông báo m&i hQp phài xác 

djnh ci th thi gian và dja dim hop, chiiyng trInh, các vAn d thão lun và quyêt djnh. 

Thông báo m?yi h9p phãi kern theo tài 1iu slr diing ti cuc hçp và phiu biu quyêt cUa 

thành viên. 

Thông báo mi h9p Hi dng quán trj cO th gri bAng giây mdi, din tho?i, fax, phisng 

tin din ti:r hoc phiwng thirc khác do Diu l Cong ty quy djnh và bão dam dn di.rc dja 

chi lien lc ccia trng thành viên Hi dng quán trj duc dang k tti Cong ty. 

2. ChU tjch Hi dng quãn trj hotc ngr&i triu tp gCri thông báo m?ii h9p Va các tài 1iu 

kern theo dn các thành viên Ban Kirn soát nhu di vài các thành viên Hi dong quãn trj. 

Thành viên Ban Kim soát cO quyn dir các cuc h9p Hi dông quãn tn; có quyên thão 

1un nhi.rng không dixçic biu quyt. 

Diu 60. Diu kin t chile hQp Hi dông quãn trj 

(Can c& quy djnh tgi Diu 157 Luat  doanh nghip s 59/2020/QHJ4, Diu 29 Diu l 

Cong ty) 

Cuc h9p Hi dng quãn trj duçic tin hành khi có tr 3/4 tng so thành viên tth len dir h9p. 

Trithng hçip cuc h9p chrçic triu tp theo quy djnh ti khoán nay không dü s6 thành viên 

dir h9p theo quy djnh thI dirçic triu tp lAn thr hai trong thai hn 07 ngày k tir ngày dir 

djnh h9p lAn thu1r nhAt. Tri.rorng hcip nay, cuc h9p di.rçic tin hành nu cO hin rnt nu1ra so 
thành viên Hi dng quãn trj dir h9p. 

Diu 61. Cách thfrc biu quyt 

(Can c&Diu 29 Diul Ong ty,) 

1. Thành viên Hi dng quãn trj durçc coi là tharn dr và biu quyêt tai cuc hQp trong 
trrning hçp sau dày: 

a. Tham dir và biu quyt trijc tip tui cuc h9p; 

b. Uy quyn cho ngi.r&i khác dn dir h9p và biu quy& theo quy djnh tui Diu nay; 
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c. Tham dir và biu quy& thông qua hOi  nghj trrc tuyn, bô phiu din tir hotc hInh thtirc 
din tCr khác; 

d. Gcri phiu biu quyEt dn cuc hop thông qua thi.r, fax, thu din tcr; 

2. Tnr?yng hçip gi:ri phiu biu quy& dn cuOc hop  thông qua thu, phiêu biêu quyêt phãi 
dmg trong phong bi dan kin và phãi dtrçic chuyn dn Chü tjch Hi dng quàn trj chm 
nhAt là 01 gi truâc khi khai mic. Phiu biu quy& chi thrçic ma truâc sir ching kién cüa 
tht cã nhttng ngi.rai dr hop. 

3. Biu quyêt 

a. Trir quy djnh ti dim b khoàn 3 Diu nay, mi thành viên I-Ii dng quãn trj hoc nguai 
&rçc üy quyn theo quy djnh tii khoãn 1 Diu nay trirc tip có mtt vâi tu each cá nhân 
ti cuc hop Hi ding quãn trj có mt (01) phiu biu quyt; 

b. Thành viên Hi dng quãn trj không duçic biu quyt v các hçp dng, các giao djch 
hoc d xut ma thành viên do hoc ngixôi lien quan tâi thành viên dO CO lçi Ich và iqi 
ich dO mâu thun hoc CO th mâu thun vâi lçii ich cüa Cong ty. Thành viên Hi dong 

quán trj không duçc tInh vào t l thành viên ti thiu cO mt d CO th t chirc cuc 

hpp Hôi dng quãn trj v nhUng quyt dnh ma thành viên do không có quyên biu 
quyêt; 

c. Theo quy djnh tti dim d khoãn 11 Diu 29 Diu l cong ty, khi co vn d phát sinh tai 
cuc hp lien quan dn lçii ich hoc quyn biu quy& ca thành viên Hi dng quán trj 
ma thành vien dO khong tir nguyen tir bO quyn biu quyt, phán quyt cüa chü t9a là 
quy& djnh cui cüng, tr1r tru&ng hçip tInh chit hotc phm vi lçi Ich cüa thành viên Hi 
dng quàn trj lien quan chua duçc Cong b d.y dü; 

d. Thành vien Hi dng quán trj hu&ng lçii tt'r mt hçip dng duçc quy djnh tai dim a và 
dim b khoãn 6 Diu 42 Diu l Cong ty duçic coi là cO li Ich dang kê trong hcip dong 
dO; 

e. Kim soát viên có quyn dir cuc hp Hi dng quân tr, cO quyn thão lun nhung 

không duçc biu quyt. 

4. Thành viên Hi dng quãn trj trirc tip ho.c gián tip duçxc huang li tir mt hçp dng 
hoc giao djch dâ duçic k kt hotc dang dir kin k kt vâi Cong ty và bitt bàn than là 
nguai CO lçii Ich trong do có trách nhim cong khai lcii Ich nay tii cuc hp dAu tiên cüa 
Hi dng thào 1un v vic k k& hçip dng hoc giao djch nay. TriRmg hcip thành viên 
Hi dng quãn trj không bi& bàn than và nguai lien quan CO li ich vào th&i dim hqp 
dng, giao djch duçic k vài Cong ty, thành viên Hi dng quàn trj nay phãi cong khai các 
igi Ich lien quan tai  cuc hp dAu tiên cña Hi dng quãn trj duqc t chrc sau khi thành 

vién nay bit rang rnInh cO lçi Ich hoac së cO lqi Ich trong giao dch hoc hp dng nêu 
trên. 
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5. Hi dng quãn trj có quyn lAy kin các thành viên Hi dng quãn trj bang van bàn 
d thông qua Nghj quyt Hi dng quàn trj khi thông qua các vAn d thuc thAm quyn 
cüa Hi dng quán trj tai  Khoãn 2 Diêu 26 Diu 1 Cong ty. 

Nghj quyt theo hInh thfrc lAy kin bang van bàn duçic thông qua trén ca si ' kiên tan 
thành cUa da s thành viên Hi dng quán trj có quyn biu quyt. Nghj quy& nay có hiu 
Iirc và giá trj nhir nghj quyt duçic thông qua tai  cuc h9p. 

6. Cuc hQp cüa HOi  dng quán trj có th t chi:rc theo hInh thic hi nghj trire tuyn gi&a 
cãc thành viên cüa Hi dng quãn trj khi tAt cã hoc mt s thành viên dang a nhüng dja 
dim khác nhau vâi diu kin là mi thành viên tham gia h9p du CO th: 

a. Nghe trng thành viên Hi dng quãn trj khác cUng tham gia phát biu trong cuc hcp; 

b. Phát biu v6i tAt cà các thành viên tham dir khác rnt each dng th&i. Vic thâo lun 

gica các thành viên Co th thirc hin mt each trirc tip qua din thoai hoc bang phi.rang 
tin lien lc thông tin khác hoc kt hçp các phtrnng thi.rc nay. Thành viên 1-Ii dong 

quán trj tham gia cuc hp nhi.r vy duçrc coi là "cO mat" tai  cuc hp dO. Dja dim cuc 

hp thrçic t chi.'rc theo quy djnh nay là dja dim ma có dong nhAt thành viên Hi dng 
quán trj, hoac là dja dim cO mt Chü t9a cuc hop. 

Các quyt djnh dirçYc thông qua trong cuôc hp qua din thoi dirçyc t6 chtrc và tin hành 
mt cách hçip thirc, CO hiu lire ngay khi k& thüc cuc hp nhixng phãi duçc khAng djnh 

bang cáe ch[r k trong biên bàn cüa tAt ca thành viên Hi dng quán trj tharn dir cuc 

hp nay. 

7. Chü tjeh Hi dng quàn trj cO trách nhim gi:ri biên bàn hop Hi dong quàn trj tâi các 
thành viên và biên bàn do là bang chtrng xác thire v cong vic dä di.rçrc tiên hành trong 
cuc hop tr1r khi Co kin phãn di yE ni dung biên bàn trong thai hn muai (10) ngày 
kE ttr ngày gri. Biên bàn hp Hi dng quãn trj thrçre 1p bang tiêng Vit và có thE 1p bang 

tiEng Anh. Biên bàn phãi cO ch& k cüa ehü tça và ngtrai ghi biên bàn. 

DiEu 62. Cách thtrc thông qua ngh quyEt cüa Hi ding quãn trj 

(Can c& Diu 29 Diu lç ông ty,) 

Nghj quyEt, quyEt djnh cüa Hi dng quàn trj duçic thông qua nêu thrçc da so thành viên 

di:r hp tan thành; tru&ng hçrp s phiEu ngang nhau thI quyEt djnh cui cüng thue ye phIa 

CO kiEn cUa Chü tjch Hi dng quãn trj. 

DiEu 63. Vic üy quyEn cho nguôi khác dr hçp cüa thành viên Hi dng quãn trl 

(Can c&Diu 29 Diul COng ty) 

Thành vién phãi tham d day dü các cuc hp Hi dng quãn trj. Thành viên dirçrc üy 
quyEn cho nguäi khác dir hp và biEu quyEt nEu &rçc da s thành viên Hi dng quãn trj 
chap thun. 

Diéu 64. Lp biên bàn hp Hi dung quãn trl 

(Can ci quy djnh tgi Diu 158 Luát doanh nghip sO' 59/2020/QHJ4) 
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Các cuc hop Hi dng quàn trj phài dirçic ghi biên bàn và Co th ghi am, ghi và liru gi& 
duâi hInh thrc din tCr khác. Biên bàn phài ltp bang ting Vit và cO th 1p them bAng 
tiêng nuâc ngoài, bao gm các ni dung chü yu sau day: 

a. Ten, dja chi trI1 sâ chInh, ma s doanh nghip; 

b. Thi gian, dja dim hop; 

c. Miic dIch, chixang trInh và ni dung hop; 

d. H, ten tirng thành viên dij hp hoc ngui duc üy quyn dir hp vA each thirc dir hop; 
hQ, ten các thành viên không dir hp và 1 do; 

e. Vn d thrçc thão 1utn và biu quy& tai  cuc hop; 

f. Tom tat phát biu kin cüa timg thành viên dir hçp theo trInh tr din bin cUa cuc 

hop; 

g. Kt qua biu quyt trong do ghi rö nhüng thành viên tan thành, không tan thành Va 
khong cO kin; 

h. Van d dä duçc thông qua và t' 1 biu quyêt thông qua twmg 1rng; 

i. HO,  ten, ch k chü toa  và ngui ghi biên bàn, tth truông hçTp quy djnh t?i  Diu 65 Quy 

ch nay. 

Biên bàn hop Hi dng quàn trj và tài 1iu si:r diing trong cuc hp phãi di.rçic luu giU tii 

trisiehInhcUacôngty. 

Biën bàn 1p bAng ting Vit và bAng ting ntrâc ngoài có hiu 1rc pháp 1 nhu nhau. 
Trumg hcip cO si,r khác nhau v ni dung giia biên bàn bAng tiêng Vit và bang tiêng mxàc 

ngoài thI ni dung trong biên bàn bAng ting Vit ducic áp diing. 

Chü toa,  ngu&i ghi biên bàn và nhcrng ngtthi k ten trong biên bàn phài chju trách nhim 
v tInh trung thrc và chInh xác eüa ni dung biên bàn hop  Hi dng quàn trj. 

Biên bàn hop  Hi dng quãn trj va tài 1iu scr diing trong cuc hop phài duc luli giü tai 

trli si chInh cüa cong ty. 

Diu 65. Tru&ng hqp chü tQa và/hoc thu k tir chôi ky Biên ban hp Hi dông quãn 

tn 

(Can c& quy djnh ti Diê'u 158 Lut doanh nghip s 59/2020/QH14,) 

Trung hcp chü tça, ngi.thi ghi biên bàn tr chi k biên bàn hp nhung nêu duçic tat ca 

thành viên khác cüa Hi dng quàn trj tham dir hp k và cO dAy dü ni dung theo quy 
djnh tai các dim a, b, c, d, d, e, g và h Diu 64 Quy ch nay thI biên bàn nay cO hiu lijc. 

Diu 66. Thông bão ngh quyt, quyt dnh cüa Hi dng quãn trl 

Sau khi ban hành Nghj quytJQuyt djnh HDQT, Cong ty cO trách nhim cong b thông tin 
trong ni b Cong ty và cho các cci quan htu quan, trên càc phuang tin thông tin dui chüng, 
tren trang website cüa Cong ty theo trInh ti5r và quy djnh cUa hin hành. 
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Miic 5 - Các tiu ban thuc Hi Mng quän tr 

Diu 67. Các tiu ban tric thuc HDQT 

(Can cá', Diu 30 Diu lé C1óng ty) 

1. Hi dng quân trj có th thành 1p tiu ban trirc thuc d phii trách ye chInh sách phát 
trin, nhân su, h.wng tht.r?ing, kim toán ni b, quãn 1 rüi ro. S lucing thành viên cüa 
tiu ban do Hi dng quán trj quy& djnh Co ti thiu là 02 ngu&i bao gm thành viên cUa 
Hi dng quãn irj và thành viên ben ngoài. Các thành viên dc 1p Hi dng quãn trj/thành 
viên Hi dng quãn trj không diu hành nên chim da so trong tiêu ban và mt trong so 

các thành viên nay duçc b nhim lam Tri.râng tiu ban theo quyt djnh cüa Hi dng quãn 
trj. Hoat dng cüa tiu ban phài tuân thu theo quy djnh cUa I-Ii dng quàn trj. Nghj quyt 
cüa tiu ban chi CO hiu lirc khi CO da s thành viên tharn dr và biu quyt thông qua ti 
cuc h9p cüa tiu ban. 

2. Vic thc thi quyt djnh cUa Hi dng quán trj, hoc cüa tiéu ban trrc thuc Hi dông 
quãn trj phãi phü hqp vài các quy djnh pháp 1ut hin hành và quy djnh tai  Diu ! Cong 
ty, Quy ch ni b v quàn trl cong ty. 

3. Vic thành 1p và hot dng cüa Ban Kim toán ni b thuc Hi dong quãn trj: Cong 
ty không thành 1p Ban kim toán ni b. Cong ty thc hin vic thuê th chirc kim toán 
dc 1p cO dü diu kin hoit dng kim toán theo quy djnh cüa pháp 1ut d thirc hin cung 
cp djch vii kim toán ni b. Dcin vj kim toán dc 1p phãi darn bão các nguyen tc cG 

bàn và tuân thu các nguyen tc CG bàn cüa kim toán ni b ti Diu 5 và Diu 6 cüa Nghj 
djnh s 05/2019/ND-CP cUa ChInh phñ ngày 22/01/2019 v Kim toán ni b. 

Mic 6 - Li.ra chQn, bi nhim, min nhim Ngtrôi phi trách quãn trl cong ty 

Diêu 68. Tiêu chun cüa Ngu*i phii trách quãn trj cOng ty 

(Can c& Khoán 2 Diu 31 Diêu lê Cong ty,) 

Ngui phi trách quãn trj cOng ty không duqc dng thai lam vic cho t chüc kiêm toán 
duçic chip thun dang thrc hin kim toán các báo cáo tài chInh cüa Cong ty 

Diu 69. Vic b nhim Ngu'ôi phii trách quãn trj cong ty 

('Can ci'cKhoán 1 Diu 31 Diu 1 COng ty,) 

Hi dng quán trj cüa Cong ty phâi b nhim It nht 01 ngu?Yi phii trách quãn trj cong ty 
d h trq cong tác quán trj cong ty t?i  doanh nghip. NgLthi phii trách quán trj cOng ty CO 
th kiem nhirn lam Thu k cong ty theo quy djnh tai  khoán 5 Diu 156 Lut Doanh nghip. 

Diêu 70. Các trirông hçrp min nhim Ngtrôi phii trách quãn trl cong ty 

1. HDQT cO th bäi nhimImin nhim Ngi.thi phii trách quãn trj cOng ty khi can nhung 
khong trái vOi các quy dnh pháp 1ut hin hành v lao dtng. 

2. Ngithi phi trách quán trj cOng ty cO th bj bâi nhirn theo nghj quy& cüa Di hi dông 
c dong. 
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Diu 71. Thông báo b nhim, min nhim Ngirôi phy trách quãn trj cong ty 

Sau khi cO quyt djnh b nhim, min nhirn Ngthi phi trách quãn trj Cong ty, Cong ty 
Co trách nhim cong b6 thông tin trong ni b Cong ty và cho các Co quan hu quan, trén 
các phi.rong tin thông tin di chüng, trên trang website cüa Cong ty theo trInh tir và quy 
dinh cüa 1ut hiên hành. 

Diu 72. Quyn và Nghia vy cüa Ngtrôi phu trách quãn trj Cong ty 

(Can thKhoán 3 Diu 31 Diu lc Gong ty,) 

Ngi.räi phi trách quàn trj cong ty cO quyn và nghia vit sau: 

a. Ttr vn Hi dng quãn trj trong vic t chc h9p Di hi dng c dông theo quy djnh 

Va các cong vic lien quan giüa Cong ty và cô dông; 

b. Chun bj các cuc hp Hi dng quãn trj, Ban kim soát và Di hi dng c dOng theo 

yeu cu cüa Hi dng quãn trj hoc Ban kim soát; 

c. Tu vn v thU tyc cUa các cuc h9p; 

d. Tham dij các cuc hcp; 

e. Tu vn thU tiIc 1p các nghj quyt cUa Hi ding quãn trj phU hçip vài quy djnh cfia pháp 

1ut; 

f. Cung cp các thông tin tài chInh, bàn sao biên bàn h9p Hi dng quân trj và các thông 

tin khác cho thành viên Hi dng quàn trj và thành viên Ban kim soát; 

g. Giám sat và báo cáo Hi dng quãn trj v hoat dng cong b thông tin cUa Cong ty; 

h. Là dAu m6i lien 1c vài các ben có quyn lçii lien quan; 

i. Bào mt thông tin theo các quy djnh cUa pháp lust và Diêu 1 Cong ty; 

j. Các quyn và nghia vii khác theo quy djnh cUa pháp 1ut va Diu l Cong ty. 

CHU'ONG 4— BAN KIEM SOAT 

Myc 1. Quy djnh chung 

Diu 73. Vai trO, quyn, nghia vy cUa Ban kim soát, trách nhim cUa thành viên Ban 
kim soát 

(Can ct'r Diu 287, Diu 288 Nghj djnh sc 155/2020/ND-CP) 

1. Thành viên Ban kim soát CO các quyn theo quy djnh cUa Lust  Doanh nghip, pháp 

luat lien quan và Diu l Cong ty, Quy ch hoat dng Ban kim soát trong do cO quyn 
tip cn các thông tin và tài 1iu lien quan dn tinh hinh hoat dng cUa cong ty. Thành viên 
Hi dng quàn trj, Tng Giám dc và ngiIi diu hành khác cUa doanh nghip cO trách 
nhim cung cp các thông tin kjp thii và d&y dU theo yêu cAu cUa thành viên Ban kim 
soat. 

2. Thành viên Ban kim soát cO trách nhim tuân thU các quy djnh cUa pháp 1u.t, Diu 1 
Cong ty, Quy ch hoat dông Ban kim soát và dao  dUe ngh nghip trong thirc hin các 

quyn và nghia vii chrçic giao. 
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3. Ban kim soát có các quyn, nghia vi theo quy djnh ti Diu 170 Lut Doanh nghip, 
Diu 1 Cong ty và các quyn, nghia vii sau: 

a. D xut, kin nghj Di hi dng c dong phê duyt danh sách t chirc kim toán duqc 
chip thun thirc hin kim toán Báo cáo tãi chInh cüa cong ty; quy& dlnh  t chrc kim 

toán drtic chap thun thi.rc hin kim tra hot dng cüa cong ty, bãi min kiêm toán viên 
duçic chip thuãn khi xét thAy cAn thit. 

b. Chju trách nhim truc c dOng v hoat dng giám sat cCia mInh. 

c. Giám sat tInh hInh tài chmnh cCia cOng ty, vic tuân thu pháp 1ut trong hoat dng cüa 
thành viên Hi dng quân trj, Tng Giám dc, ngl.r&i quán 1 khác. 

d. Dam báo ph6i hçip hot dng vâi Hi dng quán trj, Tng Giám dc và c dông. 

e. Tnring hcip phát hiên hành vi vi phm pháp 1ut hoc vi phm Diu 1 Cong ty cüa 
thành viên Hi dng quán tn, Tng Giám d6c và ngi.thi diu hành khác cüa doanh 
nghip, Ban kim soát phái thông báo bAng van bàn cho Hi dng quán trj trong thai 
hn 48 gi&, yêu cAu ngu?i cO hành vi vi pham chArn dirt vi pham và CO giái pháp khäc 

phiic hu qua. 

f. Xây drng Quy ch hot dng cüa Ban kim soát và trInh Dai hi dng c dông thông 

qua. Bô tnr&ng B Tài chInh huàng dn mu Quy ch hoat dng cüa Ban kim soát d 
cOng ty dti ching tham chiu xay drng Quy ch hot dng cüa Ban kim soát. 

g. Báo cáo tii D?i  hi dng c dông theo quy djnh ti Diu 290 Nghj djnh 155/2020/ND-

CP. 

Myc 2. Quy dnh v Nhim ks', s hrqng, thành phAn, co' cu thành viên Ban kiém 
soát 

Diu 74. S ltrçrng, nhim ks', thành phân và co cu thành viên Ban kiêm soát 

(Can th quy djnh tçi Diu 168 Lut doanh nghip s 59/2020/QHJ4, Khoán 1 Diu 37 

Diu l Cong ty,) 

1. S hrng thành viên Ban kim soát cüa Cong ty là 03 ngui. 

2. Nhim k' cüa Kirn soát vien không qua 05 näm và Co th duqc bAu li vâi s nhim 

k' không hn ch& 

3. Thành viên Ban ki&n soát khOng nhAt thit phái là c dOng cüa cong ty. 

4. Tru&ng Ban kim soát do Ban kim soát bAu trong so các Kim soát viên; vic bâu, 
min nhim, bAi nhim theo nguyen tc da s& Quyn và nghia vy cüa Trucmg Ban kiEm 
soát do Diu i Cong ty quy djnh. Ban kim soát phái có hn mt ncra so Kim soát viên 

thu?ng trü t?i  Vit Nam. Tni.râng Ban kim soát phãi cO bAng t& nghip di hçc tr ten 

thuc mt trong các chuyên ngành kinh th, tài chmnh, k toán, kim toán, lust,  quán trj kinh 
doanh hoc chuyên nganh cO lien quan dn hot dng kinh doanh cua doanh nghip, trü 
tru?iing hçp Diu l Cong ty cO quy djnh tiêu chuAn khác cao hen. 
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5. Tnrông hcip Kim soát viên Co cUng thii dim kt thüc nhim k' ma Kim soát viên 
nhim kS'  mOi chixa duqc bAu thI Kirn soát viên da ht nhim k' vn tip tic thrc hin 

quyn và nghia vi cho dn khi Kim soát vien nhim k' mOi dixçic bu và nhn nhim vi. 

Diu 75. Tiêu chufn và diu kiin cüa thành viên Ban Kim soát 

(Can ci'r quy djnh tgi Diu 169 Lut doanh nghip s 59/2020/QHJ4, Khoán 2 Diu 37 
Dieu lç Cong ty) 

1. Kim soát viên phãi có các tiéu chun và diu kin sau dày: 

a. Không thuc di tuçlng theo quy djnh t?i  khoãn 2 Diu 17 cüa Lust Doanh nghip; 

b. Di.rcic dào tao  mt trong các chuyên ngành v kinh t, tài chInh, k toán, kim toán, 1u.t, 

quãn trj kinh doanh hotc chuyên nganh phü hçp vâi hoat dng kinh doanh cüa doanh 

nghip; 

c. Khong phãi là ngr?i có quan h gia dInh cüa thành viên Hi dng quán trj, T6ng giám 

dc và ngthi quán l khac; 

d. Không phái là nguäi quãn l cong ty; không nht thiêt phâi là c dông hoc ngithi lao 

dng cüa Cong ty; 

e. Khong phãi là ngu&i lam vic trong bO phn k toán, tài chInh cña Cong ty; 

f. Khong phãi là ngix?.i là thành viên hay nhân viên cüa cong ty kim toán dc 1p thrc 
hin kim toán các báo cáo tài chInh cüa cong ty trong 03 näm lin trnOc do. 

g. Tiêu chuân và diu kin khác theo quy djnh khác cüa pháp lut có lien quan và Diu 1 

Cong ty. 

2. Ngoài các tiêu chuAn, diu kin quy djnh tai  khoán 1 Diu nay, Kim soát viên cOng ty 

dam báo dü CáC diu kin theo quy dinh tai  khoãn 02 Diu 169 cüa lust  doanh nghip. 

3. Tnring Ban kim soát - phãi cO bang t& nghip dai  hçc trâ len thuc mt trong các 

chuyên ngành kinh th, tài chmnh, k toán, kim toán, 1ut, quán trj kinh doanh hoc chuyên 

ngành CO lien quan dn hoat dng kinh doanh cüa doanh nghip. 

Diu 76. Be cfr, ung cfr thành viên Ban kim soát 

(Can ci quy djnh tgi Diu 285 Nghj djnh s 155/2020/ND-CP ; Diu 36 Diu lç  C'Ong ty,) 

1. Vic (mg ci:r, d ci:r thành viên Ban kim soát dirçc thirc hin tucmg tr quy djnh tai  khoãn 

1, Diu 24 Diu l COng ty. C dong nm giU c phn cO quyên biêu quyêt cO quyên gp 

s6 quyn biu quyt cüa ttrng ngi.r?i lai  vâi nhau d d c(r các Kim soát viên. Co dong 

hoc nhóm c dông nm gitt ttr 10% dn duâi 30% s6 c phAn cO quyn biu quyêt ducic 

d Cu mt (01) (mng viên; tr 30% dn duâi 40% duçic d Cu ti da hai (02) (mng viCn; tr 

40% dn duâi 50% thrçic d c(m ti da ba (03) (mg viên; tr 50% dn duOi 60% &rçYc d c(m 

ti da bn (04) (mg viên; tr 60% tr& Len dtrqc d cfr närn (05) frng viên. 

2. Tnsng hçip s ltrçmng các (mng viên Ban kim soát thông qua d ccr và (mg c(m khong dü 

s krcmg cn thit, Ban kim soát dixing nhim có th d c(m them (mng viên hoc to ch(mc 

d c(m tung tir theo quy djnh t?i  Khoàn 3 Diu 50 Quy ch nay. Vic Ban kim soát &rcrng 
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nhim giâi thiu them cing viên phãi dirçic Cong b rO rang truc khi Di hi dng c dong 

biu quyt bu thành viên Ban kim soát theo quy djnh ccia pháp 1ut. 

Diu 77. Cãch thuc bu thành viên Ban Kim soát 

(Can c& quy djnh igi Khoán 3 Diu 148 Luçt doanh nghip s 59/2020/QHJ4, Khoán 2 
Diu 20 Diu l Cong ty,) 

1. Vic biu quyêt bAu thành viên Ban Kim soát phãi thtrc hin theo phwmg thcrc bAu dn 
phiu, theo do mi c dông CO tng si phiu biu quyt urng crng vâi Mng s6 c phAn si 
hthi nhân vài s thành viên cAn bAu ccia Ban Kim soát và c dông Co quyén don hêt hoc 
mt phAn thng s phiu bAu ccia mInh cho mt hoc mt s crng ccr viên. Ngu?ii trcing ccr 
thành viên Ban Kim soát duqc xác djnh theo s phiu bAu tInh t1r cao xung thAp, bt dAu 
t1r crng cir viên có s phiu bAu cao nht cho dn khi dCi s thành viên quy djnh tai  Diu 1 

Cong ty. Truing hcip có tcr 02 1.rng ccr viên trâ len dt cUng s6 phiu bAu nhir nhau cho 

thành viên cui ccing ccia Ban Kim soát thI sê tin hành bAu lai  trong s các cing cCr viên 

cO s phiu bAu ngang nhau hoc la chQn theo tiêu chi quy djnh t?i  quy ché bâu cCr, Quy 

chE hot dông Ban kim soát hoc Diu 1 Cong ty. 

2. Nu s6 1rng viên nhO hin hoc bAng s thành vién Ban Kim soát cAn bAu thI vic bAu 
thành viên Ban Kim soãt CO th duçic thirc hin theo phtxng thcrc bAu dn phiu nhLr quy 

djnh tIi khoán 3 Diu 148 Lust  Doanh nghip hoc thirc hin theo phircrng thrc biu quyêt 
(tan thânh, khong tan thành, khong cO kin). T' 1 biu quy& thông qua theo phinmg 
th(rc biu quyt ducic thirc hin theo Khoân 2 Diu 20 Diu l Cong ty. 

Diu 78. Các trtrông hçrp min nhim, bãi nhim thành viên Ban Kim soãt 

(Can c& quy djnh tai Diu 174 Luát doanh nghip s 59/2020/QHI4,) 

1. Dai hôi dng c dOng min nhirn thành viên Ban KiEm soát trong tnring hçip sau day: 

a. KhOng cOn dci tiêu chuAn và diu kin lam thành viên Ban Kim soát theo quy djnh tai 
Diu 169 ccia Lut Doanh nghip; 

b. Co dcm tr chcrc và duqc chAp thun; 

c. Tru?mg hçip khác do Diu i Cong ty quy djnh. 

2. Di hOi  dng c dOng bãi nhim thành viên Ban Kkm soát trong trithng hqp sau day: 

a. Khong hoàn thãnh nhim vv, cong vic duçc phân cOng; 

b. Không thc hin quyn và nghia vu ccia mInh trong 06 tháng lien tI1c, trr trir1ng hcip 
bAt khá kháng; 

c. Vi phm nhiu lAn, vi phm nghiem tr9ng nghia vi1 ccia thành viên Ban Kim soát theo 

quy djnh ccia Lut Doanh nghip và Diu 1 Cong ty; 

d. Tru&ng hçip khác thco nghj quyt Dui hi dng ci dông. 

Diu 79. Thông báo v bAu, min nhim, bãi nhim thành viên Ban Kiêm soát 

Sau khi cO quyt djnh bAu, min nhim, bäi nhim Kim soát viên, Cong ty Co trách nhirn 
cong b thông tin trong ni b Cong ty và cho các c quan hu quan, trên cãc phrnng tin 
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thông tin dai  chüng, trên trang website cüa Cong ty theo trInh tir và quy djnh cüa lust  hin 

hành. 

Diu 80. Tin hrong và quyn Iqi khác cüa thành viên Ban kiém soát 

(Can ci'c quy a1fnh tçzi Diu 172 Luát doanh nghip s 59/2020/QH14,) 

1. Thành viên Ban kim soát thrçic trã tin lurng, thu lao, thtràng và lçii Ich khác theo quyêt 
djnh cüa Di hi dng c dOng. Diii hi dng c dông quy& djnh tng mirc tin Iucing, thu 
lao, thu&ng, lçi ich khác và ngân sách hoat dng hang näm cüa Ban kim soát; 

2. Thành viên Ban kim soát thrçic thanh toán chi phi an, a, di Ii, chi phi sir diing djch vi 

tu vn dc 1p vai mtrc hçip l. Tng mi.rc thu lao và chi phi nay khong vuçrt qua tng ngân 

sách hot dng hang närn cüa Ban kim soát dà ducc Di hi dng c dông chap thun, 
trtr truang hcp Di hi dng c dong có quyt djnh khác; 

3. Tin lucmg và chi phi hott dng cüa Ban kim soát dtrçic tInh vào chi phi kinh doanh 

cüa cOng ty theo quy djnh cüa pháp lust  v thu thu nhp doanh nghip, quy djnh khác cüa 

pháp lust  có lien quan và phái duçc 1p thành mi1ic riêng trong báo cáo tài chInh hang näm 

cUa cOng ty. 

CHUNG 5- TONG GIAM oOc 
Diu 81. Vai trô, trách nhim, quyn và nghia vti cüa Ting Giám dôc 

(Can thKhoán 2, 4 Diu 34 Diu lç  Congly) 

1. Tng Giám d& là nguai diu hành cOng vic kinh doanh hang ngày cüa Cong ty; chju 
sr giám sat cüa Hi dng quán trj; chju trách nhim truàc Hi dong quán trj và truâc pháp 

lust v vic th%rc hin quyn, nghTa vi1 di.rçic giao. 

2. Tng Giám d6c có các quyn và nghia vii sau: 

a. Quyêt djnh các vAn d lien quan dn cOng vic kinh doanh hang ngày cüa Cong ty ma 

không thuc thAm quyn cüa Hi dng quãn trj; 

b. T chirc thirc hin các nghj quyt, quyt djnh cüa Hi dng quãn trj; 

c. T chic thc hin k hoch kinh doanh và phirnng an dâu tu cUa Cong ty; 

d. Kin nghj phuong an co cAu t chirc, quy ch quãn l' ni b cUa Cong ty; 

e. Bô nhim, min nhim, bäi nhim các cht'rc danh quán 1 trong Cong ty, trr các chirc 

danh thuc thAm quyn cüa Hi dng quãn tn; 

f. Quyt djnh tin 1ucing và lçii Ich khác d6i vài ngixai lao dng trong Cong ty, k cã nguai 

quãn l thuc thAm quyn b6 nhim cüa Tng Giám dc; 

g. Tuyén diing lao dng; 

h. Kin nghj phuong an trã c tuc hoc xir l l trong kinh doanh; 

i. Quyn và nghTa v1t khác theo quy djnh cüa phap lut, Diêu 1 Cong ty và nghj quyét, 

quyt djnh cüa Hi dng quán trj. 
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Diu 82. Nhim k5', tiêu chun và diêu kin cüa Tong Giárn Mc 

('C'án th quy djnh tgi Khoán 5 Diu 162 Lut doanh nghip so' 59/2020/QH14; KhoOn 3 
Diu 34 Diu l Cong ) 

Nhim k5' cUa Tng Giám dc không qua 05 näm và cO th duçic b6 nhim li vài s nhim 
k không han ch. 

Tng giám d& phài dap ing các tiêu chuAn, diu kiin sau day: 

a. Không thuOc d61 ttrqng quy djnh tai  khoãn 2 Diu 17 cüa Luãt Doanh nghip; 

b. Không duçic là nguäi Co quan h gia dInh cüa ngu&i quán 1 doanh nghip, Kim soát 
viên cUa Cong ty và cOng ty mc; ngtr&i dai  din phAn v6n nhà nuâc, ngu&i dai  din phAn 
v6n cUa doanh nghip tai  cOng ty và cOng ty mc; 

c. CO trinh dO chuyên môn, kinh nghiêm trong quân trj kinh doanh cüa cong ty. 

Diu 83. Ung cfr, d cfr Tng Giárn dôc 

Ban T6ng Giám d6c, các thành viên HDQT co quyn dé ci:r rng viên Tong Giám dOe theo 
dUng các tiêu chun và diu kiin quy djnh tti Diu 82 Quy ch nay và trInh kn IIDQT 
xem xét khi Cong ty Co nhu cu tim kim Ting Giám dc. 

Diu 84. B nhim, min nhim, k hçp dông, chm dut hQp (lông dOi vói Tong Giárn 
dc 

(Can th Khoán 1, Khoán 5 Dthu 34 Diu lç  Cong ty) 

HOi dng quãn trj b6 nhim 01 thành viên HOi  dng quãn trj hoc thuê ngithi khác lam 
T6ng Giám dc. 

HOi dng quãn frj cO th min nhim Ting Giám d6c khi da s thành viên HOi  dng quãn 
trj cO quyn biu quy& dir hQp tan thành và b nhim T6ng Giám d& mài thay th. 

HOi dng quãn frj cO thAm quyn k k&J chAm dirt hçvp dng và quy& djnh các diu khoãn 
cUa hqp &ng lao dng duçic quy djnh ti Dim i Khoãn 2 Diu 27 vâ Diu 34 Diu lé 
Cong ty. 

Diu 85. Thông báo bt nhim, min nhim, k h9'p (tng, chiin (lu't h9p (lông (101 vói 
Tang Giám dc 

Sau khi cO quy& djnh bu, min nhim, bài nhim Tng Giám dc, Cong ty cO trách nhim 
cong b6 thông tin trong nOi bO Cong ty và cho các ca quan hUu quan, trên các phuang tin 
thông tin di chUng, trén trang website cUa Cong ty theo trInh t%r và quy djnh cUa lut hin 
hãnh. 

Diu 86. Tin hrng và lqi Ich khác cüa Tng Giám dc 

(ãn cz- Khoán 2, Khoán 3 Diu 33 Diu l Cong ty) 

1. Tng Giam dc dixqc trâ luang và thung. Tin lung và thu&ng cUa Tng Giám d6c 
do HOi  dng quãn trj quy& djnh. 

Trang 46 



Quy c/al ni b3 v quãn trj Cong ty cüa Cong ty C Li/ama 18 

2. Tin lirmig cüa ngu&i diu hành di.rqc tInh vào chi phi kinh doanh cüa Cong ty theo quy 
djnh cüa pháp 1ut v thud thu nhp doanh nghip, di.rqc th hin thành mitc riêng trong 
báo cáo tài chInh hang nm cüa Cong ty và phái báo cáo Dii hi dng c dông t?i  cuc 
h9p thising niên. 

CHIJNG 6— CAC HOAT DQNG KHAC 

Miic 1 — Quy djnh v phi hçrp hoit dng giüa Hi dng quãn tr, Ban kim soát và 
Tng Giám dc 

Diu 87. Thu tyc, trinh tr triu tip, thông báo m&i hQp, ghi biên ban, thông báo kêt 
qua hQp giüa HDQT, Ban kim soát vã Tng Giám d6c 

Thu tic, trInh tir triu tip,  thông báo mi h9p, ghi biên ban, thông báo k& qua hQp gi&a 
HDQT, Ban kim soát và Giám dc &rcYc thc hin theo thu tic, trInh tr triu tp h9p 

HDQT drnc quy djnh tui Miic 4 Chtrcing 3 Quy die nay. 

Diu 88. Thông báo Nghj quyt/ Quyt dinh cüa HDQT cho Ban kim soát 

(Can cz quy djnh Wi Khodn 1 Diu 171 Luát doanh nghip s 59/2020/QHJ4) 

Nghj quytI Quyêt djnh, biên ban hçp HDQT sau khi &rçYc ban hành phái di.rçic g&i den 
cho các Kim soát viên cüng thii dim và theo phwing thfrc nhu d6i vâi thành viên HDQT. 

Diu 89. Thông báo Ngh quyt/ Quyt dinh cüa HDQT cho Tong Giãm dôc 

Nghj quyt/ Quyt djnh HDQT (vâi các ni dung lien quan dn trách nhirn, quyên hn vã 
nghia vii cüa Giám d6c) sau khi dirçic ban hành phãi dtrçc gCri dn cho Tng Giám doe 
dung th&i dim và theo phi.rcing thtrc this di vài thành viên HDQT. 

Diu 90. Các tru*ng hçp Ban kim soát và TOng Giám dc d ngh triu tp hQp 
HDQT và nhiing vn d cn xin ' kiên HDQT 

(Can c& quy djnh tgi Dilm h Khoán 3 Diu 162 LuçIt doanh nghip Sd 59/2020/QH14, 

Diu 288 Nghj djnh sd 155/2020/ND-CP, Khoán 4 Diu 34, Diêu 39 Diu lé Cong ty) 

1. Các tru?mg hçTp d nghj triu tp hçp HDQT 

a. Ban kim soát có th d nghj triu tp h9p HDQT trong các trung hqp sau: 

- Khi có yeu cu cUa c6 dong/nhorn c dông theo quy djnh tti khoán 2 Diu 115 cüa Lut 

doanh nghip. 

- Khi xét thAy quyn tip cn các thông tin vâ tài lieu lien quan dn tInh hInh hot dng 

cUa cong ty cüa Kim soát viên không &rçlc thirc hin dÀy du theo pháp lust  hin hành 

và Diu 1 Cong ty; 

- Khi phát hin hãnh vi vi ph?m pháp 1ut hoc vi phm Diu l Cong ty cüa thãnh viên 
HDQT, Tng Giám d6c vã ngithi diu hành doanh nghip khác sau khi dä thirc hin 
thông báo bAng van ban vài HDQT theo quy djnh ti Khoán 5 Diu 39 Diu 1 Cong ty 
nhung ngui có hành vi vi phm chisa chm dirt vi pim hoc Co giái pháp khc phic 
hu qua. 

b. Tng Giárn d,c cO th d ngh triu tp h9p HDQT trong các trung hçip sau: 
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- Khi xét thy các quyn cüa Tóng Giám dc theo quy djnh tai  Diu 34 Diu 1 Cong ty 
không dtrçic thirc thi; 

- Khi phát hin hành vi vi phtm pháp lut hoc vi phm Diu l Cong ty cüa nhng ngl.r&i 
diu hành doanh nghip khác sau khi dã thirc hin thông báo bang van ban vài HDQT 
nhung ngu&i có hãnh vi vi pham chua chm dirt vi pham hoc có giãi pháp khc phiic 
hu qua. 

2. Nhüng vn d can xin kin HDQT: 

a. Kin nghj vài HDQT v phtwng an ca cau th chic, quy ch quãn 1 ni b cUa Cong 
ty; 

b. D xuAt nhUng bin pháp nâng cao hoat dng va quãn l cUa Cong ty; 

c. T6ng Giám d6c phãi 1p kE hoach d Hi dng quân trl thông qua các v&n d lien quan 
dn vic tuyn ding, cho nguii lao dng nghi vic, tin krcng, bão him xA hGi,  phüc 
lqi, khen thung va k 1ut d6i vi ngu?ii lao dng và nguii diu hành doanh nghip. 

d. T6ng Giám dc phãi 1p k hoach d HOi  d1ing quán trj thông qua các van clé lien quan 
dn quan h cüa Cong ty vài cac t chrc cong doàn theo các chuan imrc, thông l va 

chinh sách quán i t6t nhAt, nhtng thông 1 vã chInh sách quy dnh ti Diu i Cong ty, 
các quy ch cüa Cong ty và quy djnh pháp lut hin hãnh. 

e. Xin kin HDQT d6i vâi Bang Báo cáo tài chinh kim toán (bao gm cã bang can d6i 
k toán, báo cáo k& qua hoat dng kinh doanh và báo cáo liru chuyn tin t du kin) 
cho trng näm tài chInh phãi dixçic trInh d HDQT thông qua; 

f. Kin nghj phuong an trã c6 tCrc hoc xCr l l trong kinh doanh; 

g. Xm kin HDQT phê chuAn k hoach kinh doanh chi ti& cho nAm tài chInh tip theo; 

h. Các nOi  dung khác khi xét thay lqi Ich cüa Cong ty. 
.x ., • ,. A . .. .. S A Dieu 91. Bao cáo cua Tong Giám doc vol HDQT ye vicc thtrc hiçn nhiçm vti 'a quyen 

hn duqc giao 

(Can th quy djnh tal Phu lyc IV Thông tic s 96/2020/TT-BTc, Khoán 4 Diu 34 Diu l 
Cong ty) 

1. Báo cáo v tInh hInh thirc hin NQ cüa HDQT và Dai hOi dng c6 dông, k hoach kinh 
doanh vã k hoch d&u tu cüa Cong ty dA dirqc HDQT và Dai  hi dng c6 dông thông qua; 

2. Djnh k hang qu, hang nAm báo cáo dánh giá tmnh hinh tài chInh, tInh hInh hoat dng 
san xut kinh doanh cüa Cong ty; 

3. Báo cáo v nhüng cái tin v ccy cau t ch(rc, chInh sách, quãn l; 

4. Báo cáo hang näm v vic trién khai thc hin các nghia vii d6i vài môi tnthng, cong 
dng, nguYi lao dng; 

5. Báo cáo v tInh hInh thrc hin các ni dung duçic HDQT vã Dti hi dng c dông y 
quyên khác; 
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6. Thirc hin báo cáo các vAn d khác theo yeu cu cüa HDQT. 

Diu 92. Kim dim vic thirc hin nghj quyt và các van dé üy quyên khác cüa 
HDQT di vOi Giám dc 

Can cu1r vào báo cáo cUa Tng Giám d6c v vic thi5rc hin nhim v1i và quyn hn duçic 
giao theo quy djnh tti Diu 81 Quy ch nay, HDQT s tin hành kim dim kt qua thirc 
hin nghj quyt và các vAn d üy quyn khác cüa HDQT vri Tng Giám dc. 

Diu 93. Các vAn d Tng Giám dc phãi báo cáo, cung cAp thông tin và cách thfrc 
thông báo cho HDQT, BKS 

(Can ci quy djnh tgi Khoán 3 Diu 29] Nghj djnh s 155/2020/ND-C'P, Diu 35, Khoán 
3 Diu 43, Diu 44 Diu l Cong ty) 

1. Các vAn d Tng Giám dc phâi báo cáo, cung cAp thông tin và each thu1rc thông báo 
cho HDQT 
a. Các ni dung theo Diu 90 quy ch nay; 

b. Giám dc có nghia vu thông báo cho HDQT các giao djch giIta Cong ty, cong ty con, 
cong ty khác do Cong ty nAm quyn kim soát trên 50% trâ len vn diu l vâi chInh 
d6i trcYng dO hoc vâi nhttng ng1xYi cO lien quan cUa d6i urqng dO theo quy djnh cüa 
pháp lu.t. 

c. Các nOi  dung khác cn xin kin, báo cáo cho HDQT phãi duqc gu1ri trixrc It nhAt là bay 
(07) ngày lam vic và HDQT së phãn hi trong vông bay (07) ngày lam vic. 

Rieng tri.thng hcrp chAp thun các hcp dng, giao djch theo quy djnh khoán 1 Diu 167 
Lust Doanh nghip và CO giá trj nhO han 35% thng giá trj tài san cüa doanh nghip ghi 
trong báo cáo tài chInh gAn nhAt hoc mt t' l hoc giá trj khác nhO han theo quy djnh 
tai Diu 1 COng ty, ngri dai  din cong ty k hçp dng, giao djch phãi thông báo cho 
thành viên Hi dng quán trj, Kim soát viên v các d6i tlsçYng cO lien quan diii vOi hcip 
dng, giao djch dO và gu1ri kern theo di8r tháo hqp dng hotc ni dung chü yu cüa giao 
djch. Hi dng quán trj quyt dnh vic chAp thun hcip dng, giao djch trong thai han 
15 ngày k tr ngày nhan  diiçc thông báo, trir tr1xng hcip Diu l Cong ty quy djnh mt 
thai han  khác; thành viên Hi dng quãn trj cO lqi Ich lien quan den các ben trong hqp 
dng, giao djch không có quyn biu quy&. 

2. Các vAn d Tng Giám dc phãi báo cáo, cung cAp thông tin và cách thu1rc thông báo 
cho BKS 
a. Báo cáo cüa Tng Giám d6c trInh HDQT hoc tài lieu khác do cong ty phát hành di.rçc 

gu1ri dn các Kim soát viên cüng th&i dim và theo phurang thtlrc nhu di vri thành viên 
HDQT. 

b. Tng Giám dc, nguthi diu hành doanh nghip khác phãi cung cAp dy dü, chInh xac 
và kjp th?yi thông tin, tài 1iu v cong tác quãn l, diu hành và hoat dng kinh doanh 
cña cong ty theo yêu cu cüa Kim soát viên houc Ban kim soát. 

c. Cách thu1rc thông báo cho BKS thi8rc hin nhu di vâi Hi dng quãn trj. 
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Diêu 94. Phi hçrp hoit dng kim soát, diu hành, giám sat gifra các thành viên 
HDQT, các kim soát viên và Tong Giám dc theo các nhim vu ci th cüa các thành 
viên nêu trên 

1. Phi hçrp hott dng gira BKS và HDQT: 

BKS cO vai trà giám sat, phi hçp, tll vn và thông tin dy dü, kjp thai, chInh xác. Cu 
th nhu sau: 

a. Thuäng xuyén thông báo vOi HDQT v kt qua hot dng, tham khào ' kin cUa 

HDQT truâc khi trInh báo cáo, kt luan va kin nghj len Di hi dng Co dong; 

b. Trong các cuc h9p cUa Ban kim soát, Ban kim soát có quyn yêu diu thành vien 

Hi dng quán trj, Tng Giám dc và di din th chfrc kim toán duçic chip thun 

tham dir và trà Ryi các vn d cn di.nyc lam rO; 

c. Các cuoc kim tra djnh kS',  dt xut cüa BKS phãi cO k& 1un bang van bàn (khong 
tr hcrn mi.thi 1am (15) ngày k tlr ngày kt thüc) giri cho HDQT d có them ca sO giüp 
HDQT trong cong tác quãn 1 Cong ty. Thy theo mirc d và két qua cüa cuc kiêm tra 
trên, BKS can phãi bàn btc thng nhAt vâi HDQT, Tng Giám dc tnrac khi báo cáo 
truac Di hi dng c dOng. Tnrang hqp khong thng nht quan dim thl dxçc üy 
quyn báo hru kin ghi vào biên bàn và Tnrâng BKS cO trách nhim báo cáo vâi 

Di hi dng c6 dông gan nhAt; 

d. Trix&ng hqp Ban kim soát phát hin nhung hành vi vi phtm pháp lust  hoc vi pham 

Diu 1 Cong ty cüa các thành viên HDQT, Ban kim soát thông báo bang van bàn vai 
HDQT trong vOng bn mixii tam (48) giô', yeu cau nguai có hành vi vi pham châm 
di.rt vi phm và có giãi pháp khc phiic hu qua; 

e. Kim soát viên có nghia v11 thông báo cho HDQT các giao djch giva Cong ty, cong ty 
con, cOng ty khác do Cong ty nm quyn kirn soát trên 50% trô len vn diu l vâi 

chinh di ti.rçYng dO hotc vâi nhftng ngrai có lien quan cüa d& tuçing dO theo quy djnh 

cUapháp luat; 

f. Di vài các kin nghj lien quan dn tInh hjnh hoat dng và tài chinh cüa Cong ty thI 
BKS phãi gtri van bàn cüng tãi lieu lien quan tnràc It nhAt mrai lam (15) ngày so vài 
ngày dir djnh nhn duqc phán hi; 

g. Các nOi  dung kin nghj dn HDQT phâi duc güi tri.râc It nhAt là bay (07) ngày lam 

vic và HDQT së phãn hi trong vOng bay (07) ngày lam vic. 

h. HDQT tao  diu kiin thun li d BKS thirc hin các quyn và nghia vii cüa mInh. 

2. Phi hçp hoat dng giüa BKS và Tng Giám d6c: 

BKS CO chrc näng kim tra và giám sat. 

a. Trong các cuc h9p cOa Ban kim soát, Ban kim soát có quyn yéu cu Tng Giám 
dc (cüng lüc yeu cau thành vien Hi dng quãn trj, Tng Giám dc và dai  din t chirc 
kim toán duçrc chip thun) tham dr và trã lai các vn d cAn &rqc lam rO các v.n d 
ma các Kim soát viên quan tam; 
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b. Các cuc kim tra djnh k5', dt xut cüa BKS phài có kt 1un bang van bàn (không tr 
hon mi.r&i lam (15) ngày k t1r ngày kt thüc) gCri cho Tng Giám d& d cO them Co sâ 

giüp Tng Giám dc trong cong tác quân 1 Cong ty. Thy theo miirc d và kt qua cUa 
cuc kim tra trên, BKS cAn phãi bàn bac  thng nhAt vâi T6ng Giám dc trl.râc khi báo 

cáo triràc Dai  hi dng c dông. Trix?ng hcip không thng nhtt quan dim thI du'qc Uy 
quyn bão luu kin ghi vào biên bàn và Trixàng BKS có trách nhim báo cáo vâi Dai 

hi dng c dOng gAn nhAt; 

c. Kim soát viên có quyn yêu cAu Tng Giám dc tao  diu kin tip en ho so, tài 1iu 
lien quan dn hoat dng kinh doanh cüa Cong ty tai Trii sâ chInh hoe noj hru trr h 

so'; 

d. Di vOi thông tin, tài lieu v quãn l, diu hành hoat dng kinh doanh và báo cáo tInh 

hlnh kinh doanh, báo cáo tài chInh, van bàn yêu eAu cung c.p cUa BKS phái duc gi:ri 

dn Cong ty tnràc It nhAt bn muoi tam (48) gi& lam vic so vài thai gian dr djnh nhn 
duçrc phãn hi. BKS khong &rqc sr ding các thông tin chira dirge phép cong b cüa 

cong ty hoc tit l cho ngi.thi khác d thirc hin các giao djch CO lien quan. 

e. Các ni dung kin nghj v các bin pháp scra di, b sung, cái tin co cu t chire quän 
l, giam sat và diu hành hoat dng kinh doanh cong ty cüa BKS phãi dirge g&i den 
Tng Giám d& truâc It nhAt bay 07 ngày Lam vic so vâi ngày dir djnh nhtn dirge phàn 

hi. 

Tong Giárn dc tao  diu kin thun igi d BKS thrc hin các quyn và nghia vil cüa 

minh 

3. Phi hqp hot dng gifla Tng Giám dc và HDQT: Tong Giám d& là ngithi thay mt 

diu hành hot dng cUa Cong ty, dam bào Cong ty hoat dng lien tic và hiu qua. 

a. Khi CO Kin nghj phi.rong an co cAu th chie, quy ch quãn l ni b cüa cong ty , Tong 

Giám dc glri cho HDQT sam nht cO th nhirng khOng It hon bay (07) ngày tnràc 
ngày ni dung dO cAn dirge quy& djnh; 

b. Tng Giárn de phài 1p k hoach d HDQT thông qua các vAn d lien quan dn vic 
tuyn dung, cho nglx&i lao dng thOi vic, lircing, bào him xã hi, phüc lgi, khen thixang 

và k' lut di vâi ngir1i Lao dng và can b quãn l; 

c. Tng Giám d6c phãi 1p k hoach d HDQT thông qua các vAn dê lien quan den quan 

h cUa Cong ty vai các t chirc cOng doàn theo các chuAn mijc, thông 1 và chmnh sách 

quan l t& nhAt, nhüng thông l va chInh sách quy djnh tai  Diu 1 Cong ty, các quy ché 

cUa COng ty và quy djnh pháp lust  hin hành; 

d. Tang Giám d6c eó nghia vv thông báo cho 1-IDQT các giao djch gitra Cong ty, cong ty 

con, cong ty khác do COng ty nArn quyn kim soát trên 50% tr& len vn diu l vâi 
chInh di tirçrng dO hoc vài nhung nguii cO lien quan cUa d6i tirçmg dO theo quy djnh 

cüa pháp lut; 
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e. Các ni dung khác cn xin kin theo quy djnh ti Khoàn 2 Diu 97 Quy ch nay HDQT 
phãi duc gcri truâc It nht là bay (07) ngày lam vic so vâi ngày dir djnh nhn dixc 
phán hi.HDQT. 

Misc 2 — Quy dnh v dánh giá hang nãm di vó'i hot dng khen thurö'ng và k 1ut 
d6i vói thành viên Hi dng quãn tr, thành viên Ban kim soát, Tng Giám dôc và 
các ngtrôi diéu hành doanh nghip khác 

Diéu 95. Quy dnh v vic dánh giã ho,t dng cüa Thành viên HDQT, Kiêm soát viên, 
Giám Mc và ngu'ôi diêu hành khãc 

1. HDQT Co trách nhim xay dirng các tiéu chuAn dánh giá hoit dng cho tht ca các di 
tucmg là thành viên HDQT, Tng Giárn dc và ngithi diu hành khác. 

2. Các tiêu chuAn dánh giá hoit dng phãi hài hOa giva lçxi ich cüa ng1.ri diêu hành doanh 
nghip vài lqi Ich lâu dài cüa Cong ty và c dong. Các chi s tài chInh và phi tài chInh 
thrçxc sCr d%lng trong dánh giá &rçic HDQT can nhc then tr9ng và quyt djnh tui tlrng thii 
dirn. Trong do, các chi tiêu phi tài chInh cO th ducc d cp nhu: quyn lçi cüa các ben 
lien quan, hiu qua hoat dng, nhUng tin bO va cãi tin dtt diiçic, v.v. 

3. Hang näm, can cir vào chirc näng, nhim vii di.rçc phân cong và các tiêu chun dánh giá 
dã thrçic thit 1p/các kt qua dt duçic, HDQT t chtrc thrc hin dánh giá hoat dng thành 
viên HDQT. 

4. Vic dánh giá hott dng cüa các Kim soát viên drçic th chrc thirc hin theo phiiing 
thirc duçic d cp ti Co cu t chCrc và hot dng cüa BKS. 

5. Vic dánh giá hoat dng cüa nguYi diu hânh khác thrc hin theo các quy dnh ni b 
hoc cO th dira vào bàn tr dánh giá hott dng cüa nh&ng ngu?i diêu hành nay. 

Diu 96. Khen thuröng 

1. HDQT hotc Tiu ban Ltrcing thrâng (nu cO) CO trách nhirn xây drng chinh sách khen 
thtrâng. Vic khen thi.râng thrçc thirc hin dira trên kt qua dánh giá hot dng tai  Diu 95 
cüa Quy ché nay. 

2. Các hlnh thrc khen thiring: bang tin, bang c phiu (phát hành Co phiu theo chi.rang 
trinh 1ira ch9n cho ngu&i lao dng trong cong ty) hoc các hInh thirc khác do HDQT hoc 
Tiu ban Luong thithng xay drng. Các hInh thirc khen thi.ring së do Tng Giám dc phãi 
1p k hoch trInh HDQT phê chun, tril&ng hçip vuçYt thm quyn sê trmnh Dui hi dng 
c dong thông qua. 

3. Ch d khen thtrâng d6i vOi d& tuçlng là thành viên HDQT, kim soát viên së do Dti 
hi dng c dông quy& djnh. 

4. Di vâi d6i tuqng là nguii diu hành doanh nghip: ngun kinh phi thi.râng thrçc trich 
tir Qu khen thi.rng phüc li cUa Cong ty vã ngun hp pháp khác. Mic khen thi.ràng 
d.rc can cir vào kt qua kinh doanh thirc th hang nAm, Tong Giám d6c së dé xuât HDQT 
phê chun, trix?Yng hcip vtrçTt thArn quyn s trInh Dti hi dng c dong thông qua. 
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Diu 97. K Iuât 

1. HDQT cO trách nhim xay dirng hInh thirc k 1ut dira trên tInh chtvà mtrc d cüa vic 
vi phm. Vic k 1ut phái có hInh thirc cao nht là bäi nhim, cách chrc. 

2. Thành vien HDQT, Kirn soát viên, nglsori diu hành doanh nghip không hoàn thành 
nhim vii cUa rninh so vâi yeu cu vâi sir  trung thirc, siêng nãng, c.n trong s phãi chju 
trách nhirn cá nhân v nhQng thit hti do minh gay ra. 

3. Thành viên HDQT, Kirn soát viên, ngiii diu hành doanh nghip khi thrc hin nhirn 
vit ma có hành vi vi phrn quy djnh pháp luat hoc quy djnh cüa Cong ty thi tu' theo rnic 
d vi phm ma bj xcr 1 k' 1ut, vi phm hành chInh hoc truy ciru trách nhim hInh sir 

theo quy dinh cüa pháp 1ut và Diu l Cong ty. Trurng hqp gay thit hui den lçii Ich cüa 
Cong ty, c dong hoc ngu&i khác sê phái bi thtrng theo quy djnh cüa pháp luat. 

CHUONG 7- SU& DO! QUY D!NH  VE QUAN TRJ CONG TV 

Diêu 98. Bô sung và sira dôi Quy dlnh ye quãn trj Cong ty 

1. Vic b sung hoc scra di Quy ch nay phài thrc Di hi dng c dong Cong ty xem 
xét và quyt djnh. 

2. Trong tnrng hcip CO nh&ng quy djnh cüa pháp !ut CO lien quan dn hot dng cüa Cong 
ty chua dirçic d cp trong bàn quy ch nay hoc trong tru'ng hçp eO nhflng quy djnh mâi 
cüa pháp 1ut khác vâi nhung diu khoãn trong quy ch nay thI nhUng quy djnh cüa pháp 
lust do drcrng nhiên dirqc áp dung và diu chinh hoat dng cüa cong ty. 

CHU€NG 8- NGAY HIEU LVC 

Diu 99. Ngày hiu Irc 

1. Quy ch nay gm 08 Chi.wng, 99 Diu d.rc Di hi dông c dong Cong ty Co phAn 
Lilama 18 nht trI thông qua ngày 24 tháng 4 näm 2021 và cUng chp thun hiu lire  toàn 
van cüa quy djnh nay. 

2. Quy ch nay là duy nht và chInh thrc cUa cong ty, thay th cho Quy eh ni b ye quân 
trj cong ty ngày 07 tháng 4 närn 2018. 

3. Các ban sao hoc trIch lc Quy eh ni b v quàn trj cOng ty phái cO chü k cüa Chü 
tjeh HDQT. 

LE QUOC AN 
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